Estado do Rio Grande dg Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Secretaria Municipal do Meio Ambiente

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — FORMULARIO COMDEMA

(O documento a que se refere essa instrugéo esta disponivel na pagina oficial do municipio, com o nome: Formulario
Projetos Ed.01_08_18.pdf)

01 — NOME DA CONVENENTE (PROPONENTE): Informar o nome ou a razdo social da
CONVENENTE (proponente), de acordo com a denominacdo constante no CNPJ
(Cadastro Nacional da Pessoa Juridica).

02 — CNPJ n° Informar o nimero de inscricdo da CONVENENTE (proponente) no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

03 — ENDERECO (RUA, AVENIDA OU PRACA E NO): Informar o nome da rua, avenida
ou praca e o numero do imével onde esta localizada a CONVENENTE (proponente).

04 - BAIRRO: Informar o nome do bairro ou o distrito onde esta localizada a
CONVENENTE (proponente).

05 — MUNICIPIO: Informar o nome do municipio onde esta localizada a CONVENENTE
(proponente).

06 — UF: Informar a sigla da Unidade da Federacdo onde estd localizada a
CONVENENTE (proponente).

07 - CEP: Informar o Codigo de Enderecamento Postal onde esta localizada a
CONVENENTE (proponente).

08 — ENDERECO E-MAIL: Informar o Endereco Eletrénico (e-mail) da CONVENENTE
(proponente).

09 — DDD: Informar o codigo DDD (Discagem Direta a Distancia) da localidade onde se
encontra a CONVENENTE (proponente).

10 — TELEFONE: Informar o numero do telefone da CONVENENTE (proponente).r
11 - RAMAL.: Informar o numero do ramal da CONVENENTE (proponente).
12 — FAX: Informar o nimero do FAX da CONVENENTE (proponente).

13 — DDD: Informar o cédigo DDD (Discagem Direta a Distancia) da localidade onde se
encontra registrado o telefone mével da CONVENENTE (proponente).

14 — CELULAR CORPORATIVO: Informar o numero do celular corporativo para contato
com a convenente (proponente).

15 — NOME COMPLETO DO DIRIGENTE: Informar o nome completo do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

16 — DOC. DE IDENTIDADE/ORGAO EMISSOR: Informar o nimero do documento de
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identidade, a sigla e a UF do 6rgdo expedidor do documento de identidade do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

17 — DATA DE EMISSAO: Informar a data de emissdo do documento de identidade do
dirigente da CONVENENTE (proponente).

18 — CPF: Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

19 - DATA NASCIMENTO: Informar a data de nascimento do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

20 - ENDERECO (RUA, AVENIDA OU PRACA E N°) : Informar o nome da rua, avenida
ou praca e o numero do imovel onde estd localizada a residéncia do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

21 — BAIRRO: Informar o nome do bairro ou do distrito onde esta localizada a residéncia
do dirigente da CONVENENTE (proponente).

22 — CIDADE: Informar o municipio onde esta localizada a residéncia do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

23 — UF: Informar a sigla da Unidade da Federacao onde esta localizada a residéncia do
dirigente da CONVENENTE (proponente).

24 — CEP: Informar o Cédigo de Enderecamento Postal onde esta localizada a residéncia
do dirigente da CONVENENTE (proponente).

25 — CARGO/FUNCAO: Informar o nome do cargo ou funcéo que o dirigente ocupa na
CONVENENTE (proponente).

26 — ENDERECO E-MAIL: Informar o Endereco Eletrdnico (e-mail) do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

27 — DDD: Informar o codigo DDD (Discagem Direta a Distancia) da localidade onde se
encontra a residéncia do dirigente da CONVENENTE (proponente).

28 — TELEFONE: Informar o numero do telefone residencial do dirigente da
CONVENENTE (proponente).

29 — CELULAR: Informar o niumero do telefone mével do dirigente da CONVENENTE
(proponente).

30 — NOME DO RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO: Informar o nome completo
do responsavel técnico pelo projeto apresentado pela CONVENENTE (proponente).

31 — FORMACAO: Informar a formag&o do técnico responsavel pelo projeto apresentado
pela CONVENENTE (proponente).
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32 — REGISTRO DE CLASSE: Informar a sigla do conselho de classe onde o técnico
responsavel pelo projeto esta devidamente registrado.

33 — ENDERECO E-MAIL: Informar o Enderego Eletrébnico (e-mail) do técnico
responsavel pelo projeto da CONVENENTE (proponente).

34 — DDD: Informar o codigo DDD (Discagem Direta a Distancia) da localidade onde se
encontra o telefone de contato do responsavel técnico pelo projeto apresentado pela
CONVENENTE (proponente).

35 — TELEFONE: Informar o numero do telefone de contato do responsavel técnico pelo
projeto.

36 — CELULAR: Informar o nimero do telefone mével do técnico responsavel pelo projeto.

37 — ASSINATURA: Assinatura do responsavel técnico pelo projeto apresentado pela
CONVENENTE (proponente).

38 — TITULO DO PROJETO: Indicar o titulo do projeto a ser executado ou do evento a
ser realizado. Exemplo: Atendimento a crianca carente.

39 — ENDERECO DE REALIZACAO DO PROJETO: Informar o enderego completo do
local onde sera realizado o projeto.

40 — BAIRRO: Informar o nome do bairro onde seré realizado o projeto.

41 - CIDADE: Informar o nome da cidade onde sera realizado o projeto.

42 — UF: Informar a sigla da Unidade da Federacao onde sera realizado o projeto.

43 — CEP: Informar o Cédigo de Enderecamento Postal de onde sera realizado o projeto.

44 — APORTE DA CONVENENTE: Informar o montante que sera investido pela
CONVENENTE (proponente) do projeto (quando disponivel).

45 — APORTE DO CONCEDENTE: Informar o montante que é pretendido junto ao
CONCEDENTE.

46 — APORTE FINANCEIRO TOTAL: Informar o total que pretende investir no projeto,
somando os aportes da CONVENENTE e do CONCEDENTE.

47 — IDENTIFICACAO DO OBJETO/PUBLICO ALVO: Descrever o produto final do
empreendimento, quais os fins a que se destina o objeto, de forma sucinta e qual seu
publico-alvo.

48 — PERIODO DE DURAGCAO: Indicar as datas de inicio e término do projeto.

49 — JUSTIFICATIVA DO PROJETO E RELACAO CUSTO BENEFICIO: Descrever com
clareza e sucintamente as razdes que levaram a proposicdo do projeto ou evento,
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evidenciando os beneficios econdmicos e/ou sociais a serem alcancados pela
comunidade, regido alcancada, metas fisicas, faixas etarias, bem como os resultados a
serem obtidos com a realiza¢ao do projeto.

50 — CONTRAPARTIDAS/BENEFICIOS A SOCIEDADE: Descrever de forma clara os
beneficios & sociedade e ao meio ambiente, que serdo proporcionados pelo projeto. Ex:
um livro relacionado a educacao ambiental, podera ser distribuido em escolas da rede
municipal, objetivando conscientizar e educar para o meio ambiente.

51 — LOCAL E DATA: Informar a localidade e a data em que estad sendo preenchido o
formulario. Ex.: S&o Leopoldo, 09 de maio de 2017.

52 — ASSINATURA DO DIRIGENTE DA CONVENENTE (PROPONENTE): Assinatura do
dirigente da CONVENENTE (proponente).

53 — ITEM: Informar o nimero do item que sera listado na planilha.

54 — DESCRICAO/ESPECIFICACAO DO ITEM: Informar em cada item o material
necessario para realizacao do projeto, bem como suas especificacdes.

55 — JUSTIFICATIVA DE UTILIZACAO: Justificar, de forma resumida, indicando em qual
fase do projeto o item ja descrito, sera utilizado.

56 — QTD: Informar a quantidade de cada item que sera necessaria para a realizacdo do
projeto.

57 — CUSTO UN.: Informar o custo unitario de cada item listado.

58 — SUBTOTAL: Preencher com o valor total de cada item (multiplicar o valor un. pela
quantidade de itens necessarios).

59 — FASE: Informar cada fase do projeto.
60 — DESCRICAO DA ATIVIDADE: Descrever de forma sucinta cada fase do projeto.

61 — BENEFICIARIO/BENEFICIO: Informar o(s) beneficiario(s) da respectiva fase do
projeto.

62 — CUSTO: Informar o custo total para realizacdo de cada fase do projeto.
63 — INICIO: Informar a data de inicio da fase relacionada.

64 — TERMINO: Informar a data de término da fase relacionada.

65 — TOTAL: Preencher com a soma do valor de todas as fases do projeto.

66 — LOCAL E DATA: Informar a localidade e a data em que estd sendo assinado o
formuléario, pelo PROPONENTE do projeto. Ex.: Sdo Leopoldo, 09 de maio de 2017.
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67 — LOCAL E DATA: Informar a localidade e a data em que o formulario esta sendo
assinado pelo responsavel pelo ORGAO. Ex.: Sao Leopoldo, 09 de maio de 2017.

68 — ASSINATURA DO PROPONENTE: Assinatura do PROPONENTE.

69 — ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ORGAO: Deve ser assinado pelo
responsavel pelo ORGAO.

70 — DECLARACAOQ: deve o responsavel pelo plano de trabalho, informar (substituindo
0os textos sublinhados destacados em vermelho) respectivamente: nome do projeto;
finalidade do projeto; endereco onde sera realizado o projeto; custo total do projeto.

71 — LOCAL E DATA: Informar a localidade e a data em que o responséavel pelo plano de
trabalho esta assinando a declaracéo. Ex.: Sdo Leopoldo, 09 de maio de 2017.

72 — NOME COMPLETO: informar o nhome completo do responsavel pelo plano de
trabalho, que devera assinar a declaracao.

73 — ASSINATURA: Assinatura do responsavel pela elaboracdo do plano de trabalho.

74 — LOCAL E DATA: Informar a localidade e a data em que estad sendo assinado o
formulario, pelo dirigente da CONVENENTE (proponente) do projeto. Ex.: Sdo Leopoldo,
09 de maio de 2017.

75 — ASSINATURA DO DIRIGENTE DA CONVENENTE (PROPONENTE): Assinatura do
dirigente da CONVENENTE (proponente).
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