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REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA NATUREZA, FINALIDADE E COMPETENCIAS DO CONSELHO
Seco Unica

Art. 1° O Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional - COMSEA, orgdo de
assessoramento imediato ao prefeito municipal, integrante do Sistema Nacional de Seguranca Alimentar
e Nutricional - SISAN, de acordo com as disposi¢cdes da Lei n° 8.845, de 07 de agosto de 2018, da Lei
n° 11.346, de 15 de setembro de 2006 (LOSAN) e conforme a Resolucdo SESAN/ CAISAN n° 08 de 12
de novembro de 2018, assessora na formulacdo de politicas e definicdo de diretrizes e orientacdes para
a garantia do direito humano a alimentacao adequada e saudavel (DHAA).

Art. 2° Compete ao COMSEA.:

| - Sugerir projetos e acbes prioritarias a serem incluidas em: Plano Plurianual (PPA) da Assisténcia
Social, Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Leis Orgamentérias;

Il - Organizar e coordenar, em articulagdo com a CAISAN (Camara Intersetorial de Segurancga Alimentar
e Nutricional) do Municipio, a Conferéncia Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional, convocada
pelo Chefe do Poder Executivo, com periodicidade ndo superior a quatro anos;

[l - Definir os parametros de composi¢cdo, organizacdo e funcionamento da Conferéncia, em
consonancia com as diretrizes estaduais e nacionais;

IV - Propor ao Poder Executivo, considerando as deliberacdes da Conferéncia Municipal de Seguranga
Alimentar e Nutricional e as prioridades do Plano Municipal de SAN, incluindo-se os requisitos
or¢camentarios para sua consecucao;

V - Articular, acompanhar e monitorar, em regime de colaboragcdo com os demais integrantes do
Sistema, a implementacado e a convergéncia de a¢fes inerentes ao Plano Municipal de SAN;

VI - Mobilizar e apoiar entidades da sociedade civil na discusséo e na implementacao de ac6es publicas
de Seguranca Alimentar e Nutricional,

VII - Estimular a ampliagdo e o aperfeicoamento dos mecanismos de participacdo e controle social nas
acOes integrantes da Politica e do Plano Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional;

VIII - Zelar pela realizacéo do Direito Humano a Alimentacdo Adequada (DHAA) e pela sua efetividade;
IX - Manter articulacdo permanente com outros conselhos municipais de Seguranca Alimentar e

Nutricional, com o Conselho Estadual de Seguranca Alimentar e Nutricional e com o Conselho Nacional
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de Seguranca Alimentar e Nutricional em relagdo as a¢bBes associadas a Politica e ao Plano de
Seguranca Alimentar e Nutricional, nos respectivos ambitos de atuacéo;

X - Elaborar e aprovar o regimento interno do COMSEA.

§ 1° O COMSEA mantera didlogo permanente com a Camara Intersetorial Municipal de Seguranca
Alimentar e Nutricional, para proposicao das diretrizes e prioridades da Politica e do Plano Municipal de

Seguranca Alimentar e Nutricional.

§ 2° Na auséncia de convocacao por parte do Chefe do Poder Executivo no prazo regulamentar, a
Conferéncia Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional sera convocada pelo COMSEA, com

periodicidade nao superior a quatro anos.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO, ORGANIZACAO, ATRIBUICOES
E FUNCIONAMENTO
Secéo |

Da Composicéo

Art. 3° O COMSEA é integrado por 12 (doze) membros titulares e respectivos suplentes, dos quais 2/3
(dois tercos) de representantes de organizacdes da sociedade civil e 1/3 (um terco) de representantes
governamentais. Os representantes da sociedade civil e respectivos suplentes serdo escolhidos por
meio de processo eleitoral, mediante reconhecida atuacdo em SAN e entrega de documentacdo
institucional a ser definida por Comissao Eleitoral constituida para este fim. Os representantes
governamentais serdo designados pelos(as) Secretarios(as) Municipais das respectivas pastas e

pelo(a) Prefeito(a), na forma do disposto no artigo 8° da Lei Municipal n°® 8.845/2018.

§ 1° Os membros da sociedade civil terdo mandato de dois anos, permitida a reconducao.
§ 2° Poderéo participar das reunidbes do COMSEA, na qualidade de observadores, representantes de
outros 6rgdos ou entidades publicas, municipais, estaduais, nacionais e internacionais, bem como

pessoas que representem a sociedade civil, além da comunidade em geral.
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Secao Il

Da Organizacdao e Atribuicdes

Art. 4° - O COMSEA sera presidido por um(a) representante da sociedade civil, indicado(a) pelo
Conselho, entre seus membros, e em sua auséncia, pelo(a) vice-presidente(a). O processo de indicacéo
deveréa constar em registro documental oficial.

Paragrafo Unico — A escolha se dara sempre que houver novo pleito para eleicdo de organizacdes da

sociedade civil ou se houver vacancia(s) do(s) cargo(s) durante a vigéncia do mandato.

Art. 5° - S&o atribuicbes do(a) Presidente(a), conforme disposto no Art. 15 da Lei 8.845/2018:

| - Zelar pelo cumprimento das delibera¢cdes do COMSEA,;

Il - Representar externamente o COMSEA,;

lIl - Convocar, presidir e coordenar as plenarias do COMSEA,

IV - Manter interlocucdo permanente com a Camara Intersetorial de Seguranga Alimentar e Nutricional;
V - Convocar reunifes extraordinarias, juntamente com o(a) Secretario(a)-Geral; e

VI- Propor e instalar comissdes tematicas e grupos de trabalho, designando o coordenador e os demais
membros, bem como estabelecendo prazo para apresentacdo de resultados, conforme deliberado pelo
COMSEA.

Art. 6° - Ao(A) vice-presidente(a) incumbe substituir o(a) presidente(a) em seus impedimentos.

Art. 7° - A Secretaria Geral do COMSEA sera exercida pelo(a) Gestor(a) da Pasta da Politica de
Assisténcia Social ou seu(sua) representante, que ira assessorar 0 COMSEA, nos termos do disposto
nos artigos. 17 e 18 da Lei 8.845/2018, e tem as seguintes atribuicdes:

| - Redigir atas e documentos;

Il - Submeter a analise da CAISAN as propostas do COMSEA no que tange a diretrizes e prioridades da
Politica e do Plano Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional, incluindo-se o0s requisitos
or¢camentarios para sua consecucao;

[l - Manter o COMSEA informado sobre a apreciacdo, pela CAISAN, das propostas encaminhadas;

IV - Acompanhar a andlise e o encaminhamento das propostas e recomendacdes aprovadas pelo

COMSEA nas instancias responsaveis, apresentando relatorio ao Conselho.

Art. 8° - Para o cumprimento de suas funcdes, o COMSEA contara, em sua estrutura organizacional,

com uma Secretaria Executiva, que dara suporte técnico e administrativo ao seu funcionamento.
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Paragrafo Unico. Os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a estruturacédo e funcionamento
da Secretaria Executiva serdo consignados diretamente no orcamento da Secretaria gestora da politica
da Assisténcia Social no Municipio.

Compete a Secretaria-Executiva:

| - Assistir o(a) Presidente(a) e o(a) Secretario(a) Geral do COMSEA, no ambito de suas atribuicdes;

Il - Estabelecer comunicacdo permanente com os conselhos municipais de Seguranca Alimentar e
Nutricional e com o CONSEA Nacional, mantendo-os informados e orientados acerca das atividades e
propostas do COMSEA Municipal;

[ll - Assessorar e assistir o Presidente do COMSEA em seu relacionamento com a Camara Intersetorial
de Segurancga Alimentar e Nutricional, 6rgdos da administracdo publica e organiza¢des da sociedade
civil;

IV - Subsidiar as comissdes teméticas, grupos de trabalho e conselheiros com informacdes e estudos,
visando auxiliar a formulag&o e analise das propostas apreciadas pelo COMSEA,; e

V - Substituir o(a) Secretario(a) Geral na sua auséncia.

Art. 9° - S&o atribuigcbes dos Conselheiros:

| - agir com zelo e colaborar para a qualidade e o bom andamento dos trabalhos do COMSEA,

Il - participar ativamente da reunido Plenaria, visando fortalecer a discusséo realizada nas Comissdes
Tematicas, manifestando-se a respeito das matérias discutidas e elaborando propostas de deliberagéao;
lll - participar de ComissGes Tematicas ou Grupos de Trabalho, manifestando-se a respeito das
matérias em discussao e elaborando propostas de deliberagéao;

IV - representar o COMSEA em reunides, missdes e outras atividades municipais, estaduais, nacionais
e internacionais, seguindo as deliberacdes do Conselho;

V - apresentar relatorio escrito a Secretaria Executiva das atividades referidas no item 1V;

VI - manter a Secretaria Executiva do COMSEA informada sobre as alteracdes dos seus dados
pessoais;

VII - atuar, divulgar e promover a Politica Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional - PNSAN e o
Sistema Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional - SISAN, de acordo com o seu ambito de
atuacao; e

VII - comunicar as decis6es do COMSEA junto & organizacéo representada.

Art. 10 - O COMSEA contara com Comissdes Tematicas para encaminhar discussfes e elaborar

propostas para consideragéo do Plenario.
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§ 1° - A denominacgéo, os objetivos, a organizacdo e os temas das Comissfes poderdo ser modificados
pelo Plenario do COMSEA.

§ 2° - As Comissbes Tematicas terdo apoio técnico da Secretaria Executiva. As Comissfes poderdo
convidar representantes governamentais e da sociedade civil para colaborarem com seus trabalhos,

conforme o assunto em discussao.

§ 3° - Todas as Comissdes Tematicas deverdo orientar seus trabalhos observando recortes de género,

de faixa etaria, de raca e etnia.

Art. 11 - O COMSEA instituira Mesa Diretiva, da qual fardo parte o(a) Presidente(a) e Vice-
Presidente(a) do COMSEA, o(a) Secretéario(a) Geral e o(a) Secretario(a) Executivo(a) do COMSEA.

§ 1° - A Mesa Diretiva tera como finalidade:
| - contribuir na gestdo compartilhada e na construgdo estratégica e descentralizada da agenda do
Conselho;

Il - apoiar a Presidéncia do COMSEA no exercicio do funcionamento do conselho.

§ 2° - S&o atribuicbes da Mesa Diretiva:

| - planejar a pauta das reunifes Plenarias;

Il - planejar acBes estratégicas do Conselho;

Il - orientar o trabalho e a interacdo entre as instancias;

IV - realizar analises situacionais e de conjuntura, visando orientar as acdes do COMSEA;
V - apoiar a condugéo das reunifes Plenérias;

VI - avaliar o trabalho das Comissfes Tematicas (quando houver); e

VII - discutir e propor modificagfes na estrutura das instancias do Conselho ao Plenério.

§ 3° - As reunides da Mesa Diretiva contardo com a assessoria técnica e de comunicagao da Secretaria

Gestora da Politica de Assisténcia Social.

§ 4° - As reunides da Mesa Diretiva serdo convocadas previamente a cada reunido Plenaria ou,

extraordinariamente, quando a conjuntura assim o exigir.

8§ 5° - A coordenacao das reunides sera exercida pelo(a) Presidente(a) do COMSEA podendo ser

indicado, em seu impedimento, coordenador(a) entre seus participantes.
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§ 6° - Os encaminhamentos das reunibes deverdo buscar a formagdo de consensos e na

impossibilidade, a decisdo sera tomada pela maioria simples dos membros da Mesa Diretiva.

Secao Il

Do Funcionamento

Art. 12 - O COMSEA reunir-se-a de forma ordinéria 10 (dez) vezes ao ano, por convocacéao de seu(sua)
Presidente(a), ou de forma extraordinéria, por convocacdo do(a) mesmo(a), em conjunto com o(a)
Secretério(a) Geral, ou de 1/3 (um terco) de seus membros, observando, em ambos 0s casos, 0 prazo

minimo de 05 (cinco) dias Uteis para a convocagao da reuniéo.

§ 1° - O(A) Secretario(a) Geral podera convocar a reunido em periodo de transicdo ou vacancia do

mandato do(a) Presidente(a) do COMSEA no prazo maximo de noventa dias.

§ 2° - As reunides Plenarias ordinarias somente ocorrerdo mediante quérum minimo de 50% mais um

do total de conselheiros.

8§ 3° - No caso de Plenarias Extraordinarias, mantém-se esse critério para primeira chamada e, em

segunda convocacgédo, com a presenca de qualquer nimero de conselheiros.

§ 4° - O calendario anual de reunides ordinarias sera aprovado na primeira reunido Plenaria de cada
ano e, em caso de ano de mudanca de gestdo, na primeira reunido Plenaria apés a posse dos novos

Conselheiros.

§ 5° - Serdo convocados para comparecer as reunides os Conselheiros titulares e, na impossibilidade

de comparecimento destes, seu suplente.

Art. 13 - As decis@es colegiadas do COMSEA serdo manifestadas por meio dos seguintes instrumentos:
| — Resolucdes quando se tratar de: deliberacdo sobre organizacdo e funcionamento interno, planos de
acdo, projetos de regimento interno do COMSEA, e ainda sobre estratégias de articulagdo entre o
COMSEA e outros Conselhos de Direitos ou mobilizacdo dos Conselhos de Seguranca Alimentar e

Nutricional Estadual e Nacional. As Resolu¢cbes serdo aprovadas pelo Plenario, assinadas pelo(a)

Texto lido, discutido e aprovado na plendria do COMSEA em 18/09/2019. Aprovado pela Resolugdo n2 02/2019
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Presidente(a) do COMSEA e publicadas no atrio da SDS, aba do COMSEA, no site institucional da
prefeitura municipal.

Il - Exposicdes de Motivos quando se tratar de: proposicbes encaminhadas ao(a) Prefeito(a)
Municipal, que seguird com copia para a CAISAN, Secretarias Municipais e 6rgéos publicos afetos as
matérias, aprovadas pelo Plenério e assinadas pelo(a) Presidente(a) do COMSEA;

Il - Recomendacdes quando se tratar de: proposicdo dirigida a entidades e 6rgados publicos e da
sociedade civil sobre questdes atinentes ao DHAA, SISAN e a Politica Nacional de Seguranca Alimentar
e Nutricional, aprovadas pelo Plenario e assinadas pelo(a) Presidente(a) do COMSEA.

Paragrafo uUnico - O COMSEA, por meio da Mesa Diretiva, acompanhard as respostas e

desdobramentos destes instrumentos.

Art. 14 - As reunides Plenarias do COMSEA obedecerdo aos seguintes procedimentos:

| - Verificag&o da presenca e da existéncia de quérum para instalagédo do colegiado;

Il - Aprovagéo da ata da reunido Plenéria anterior;

[l - Aprovagéo da pauta da reuniéo;

IV - Informes gerais;

V - Apresentacéo, discussédo e votacdo de matérias constantes em pauta;

VI - Apresentacdo dos encaminhamentos das ComissGes Tematicas, quando houver, que requerem
deliberacao do Plenario; e

VIl - Encerramento.

§ 1° - O COMSEA podera alterar a pauta, introduzindo proposta extraordinaria.

§ 2° - As definigbes no ambito das instancias do Conselho seréo estabelecidas a partir do didlogo entre

sociedade civil e governo.

8§ 3° - Encerrada a discussao, o(a) Presidente(a) verificara a existéncia de consenso entre os(as)
Conselheiros(as), caso em que a Resolucdo, Exposicdo de Motivos ou Recomendacdo sera

considerada aprovada.

§ 4° - Caso nao seja possivel o consenso, o(a) Presidente(a) submetera as posicdes divergentes a

votagdo do Plenario, acatando a proposta vencedora.

Art. 15 - Visando atender as solicitacbes de manifestacdo do COMSEA acerca de propostas de

parcerias entre o Governo Municipal, 6rgdos publicos ou Organiza¢des ndo governamentais em projetos

Texto lido, discutido e aprovado na plendria do COMSEA em 18/09/2019. Aprovado pela Resolugdo n2 02/2019
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na area de seguranca alimentar e nutricional, o COMSEA analisar4d as propostas e encaminhara
parecer para deliberacéo do Plenario, obedecidos os demais dispositivos deste Regimento Interno.

Art. 16 - As reunibes Plenarias do COMSEA seréo dirigidas pelo(a) Presidente(a).
Paragrafo Unico - Em caso de auséncia do(a) Presidente(a), a reunido sera dirigida pelo(a)

Secretério(a) Geral ou por um de seus membros escolhido entre os representantes da sociedade civil.

Art. 17 - Em todas as reunides Plenarias seré lavrada ata, de responsabilidade da Secretaria Geral,
com exposicao dos trabalhos, conclusGes e deliberagdes. O teor integral das matérias tratadas nas
reunides do COMSEA estara disponivel na Secretaria Executiva e encaminhada em versao digital via

correio eletrénico para todos(as) os(as) conselheiros(as).

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 - O COMSEA procederé a destituicdo de Conselheiro(a) nas seguintes hipoteses:

| - pratica de ato incompativel com a funcdo de Conselheiro(a);

Il - auséncia imotivada a 03 (trés) reunides consecutivas ou 05 (cinco) reunibes alternadas do
COMSEA; ou

[Il — rendncia espontanea do(a) Conselheiro(a).

Art. 19 — A pratica de ato incompativel com a funcdo de conselheiro(a) sera analisada mediante
dendncia, identificada ou anénima, discutida em plenaria e oportunizando defesa do(a) conselheiro(a)

em questao.

Art. 20 — O acompanhamento e andlise do comparecimento dos conselheiros titulares e/ou suplentes
serd feito através da conferéncia da lista de presenca, na periodicidade mensal, a partir da 12 (primeira)
reunido plenaria de cada ano. Essa verificacdo serd feita pela Secretaria Executiva e/ou Secretaria

Geral, com apresentacao de relatorio oral ao plenério, registrado em ata.

Art. 21 — Na hipétese de rendncia espontanea, o(a) proprio(a) Conselheiro(a) devera preencher e

assinar o “Termo de Renuncia Expressa”, protocolando-o na Secretaria Executiva dos Conselhos.
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Art. 22 — Em caso de identificacdo de conselheiro(a) que se enquadre em algumas das situacfes
descritas, o procedimento padréo serd a emissdo de uma Notificacdo a Organizagéo representada no
conselho, estabelecendo o prazo de 10 (dez) dias Uteis para o recebimento de resposta, a contar da
data de entrega protocolada. Esse sera o periodo que a organizacdo dispora para indicar um(a)
representante substituto(a). Se ao final do prazo ndo houver resposta oficiada na Secretaria Executiva
dos Conselhos, a organizacao perdera o mandato, e a instituicao suplente sera convocada a assumir a

vacancia.

Art. 23 — No caso de substituicdo de conselheiro(a), o periodo do seu mandato sera para completar o

tempo restante daquele(a) que foi substituido(a).

Art. 24 — As organizagbes da sociedade civil que se dissolverem perderdo automaticamente o seu

mandato.

Art. 25 - Os suplentes poderédo participar de qualquer reunido em que o titular também esteja presente
ou convidado especialmente quando a pauta exigir expertise especifica do Conselheiro suplente em
questéao.

Paragrafo Unico - Em caso de deliberagbes que exijam votacdo no dia em que ambos, titular e
suplente, estiverem presentes, apenas um dos dois podera representar a organizacdo. Entretanto, é
assegurado o direito a livre expressao para argumentacdo no decorrer da discussado das pautas, para

ambos ou quaisquer outros convidados ou cidaddos comuns que estiverem compondo o plenario do dia.

Art. 26 - Casos omissos serdo tratados pela presidéncia do Conselho em conjunto com os integrantes

da Mesa Diretiva.
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