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1 INTEGRACAO ENSINO EM SERVICO

1.1.1 COAPES - PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 1.127, DE 04
DE AGOSTO DE 2015 (EDUCACAO E SAUDE) que substitui os
convénios de estadgios e migra para os Contratos
Organizativos de Acdo PuUblica Ensino-Saude ( COAPES).

Documentos necessarios para assinatura do COAPES

Conftrato Social da Instituicdo de Ensino e suas respectivas  alteracoes
Copia Cartdo CNPJ;

Cerfificado de Regularidade de Situacdo( FGTS) ;

Certiddo Negativa Conjunta-,Tributos Federais e Divida Afiva da
Unido, Certiddo Negativa, Divida Ativa do Estado

Certiddo Negativa Divida Ativa do Municipio ( autenticado ou
original)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista

Alvard de Localizacdo (autenticado ou originall

Registro ou Autorizacdo do MEC

Y Y YVYVYY

vV

Comprovante de  seguro do estagidrio confra acidentes
pessoais (apdlice de seguro)

1.1.2 FLUXO DE ESTAGIO CURRICULAR

Verificar se hd adesdo ao COAPES entre SEMSAD e Universidade/Instituicdo
proponente do estdgio.

Caso ndo haja convénio firmado e a Universidade/InstituicGo desejar campo
para um numero maior de alunos ou continuidade da parceria, serd
encaminhado & instituicdo de ensino as informacdes sobre o COAPES, modelo
de termo aditivo e os documentos necessdrios para assinatura entfre os
interessados.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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Caso ndo haja convénio firmado e a solicitacdo seja feita individualmente ou
eventualmente, serd aberta excecdo.

Tipos de solicitacdoes:

> Curricular com campo com possibilidade de escolha pelo aluno
(optativo).
> Curricular com campo definido pela instituicdo.

Prazo: a solicitacdo deverd ser feita com 40 dias de antecedéncia.

Requisito: o aluno ndo poderd estar realizando estdgio extracurricular no
mesmo hordrio do estagio curricular pretendido.

Formas de acesso:

Solicitado pelo aluno: apds o aluno fazer a solicitacdo via formuldrio
(Solicitagcdo para Estagio Curricular) através do
link:https://forms.gle/b46C3Kn7ugKJvixQ8 anexando o comprovante de
matricula na instituicdo ou carta de apresentacdo da instituicdo, o
NUMESC entrard em contato com o responsdvel pela drea que deverd

responder a solicitacdo em até 7 dias Uteis e fazer as combinacoes
com o preceptor local; apds o retorno do responsdvel da drea ao
NUMESC, é feito contato com o aluno pois o mesmo deverd
entregar o Termo de Estdgio via formuldrio, link:

hitps://forms.ale/oK7SPKXWXGDPYqgclLé, ou conforme normas da IES, que
em alguns casos possuem assinatura digital. Atentar que deve constar o
CNPJ da SEMSAD. Apds a realizacdo do estagio poderd ser emitido

o certificado pelo NUMESC.

Solicitado pela instituicdo de ensino: a instituicdo deverd encaminhar
a solicitacdo via formuldrio solicitacdo para estagio curricular (link
acima), com numero de alunos e servicos de saude propostos; o
NUMESC faz contato com o  responsdvel pela drea que deverd

responder a solicitacdo em até 7 dias Uteis e fazer as combinacoes
com o preceptor local; apds o retorno do responsdvel da drea ao
NUMESC, é dado retorno para a instifuicGo que deverd enfregar o

Termo de Estdagio (via formuldrio). O NUMESC ndo fornecerd certificados
ou comprovantes.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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O NUMESC realizard assinatura digital como representante da Secretaria de
Saude.

Serd obrigatério o uso, por parte do aluno, do crachd da Instituicdo de Ensino.

O NUMESC (secretaria-executiva) estard a disposicdo das dreas para participar
das tratativas com os preceptores.

Os preceptores deverdo informar as auséncias (atestado, férias, licencas,
congressos...) ao NUMESC, responsdveis pela drea e pelo programa ou curso ,
para que possa ser feito remanejo sem prejuizo as atividades do aluno.

1.1.3  AUTORIZACAO PARA PRATICA DISCIPLINAR
CURRICULAR

Prazo: a solicitacdo deverd ser feita com 40 dias de antecedéncia, através link:
https://forms.gle/MuX2Hjvé6SgtfNz3ké

Quando forem atividades como observagoes, entrevistas, conversa com
profissionais nos servigos ou nas instituigoes:

> O solicitante (instituicdo /aluno) deve preencher formuldario
especifico Pratica Disciplinar Curricular.

> O NUMESC faz contato com o responsavel pela drea que
deverd responder a solicitacdo em até 7 dias Uteis e fazer as
combinacoes com o profissional de referéncia.

> O NUMESC dard a instituicdo/aluno o retorno com o contato
do  profissional de referéncia .

Quando for disciplinas praticas desenvolvidas na Rede de saude:

Verificar se hd adesdo ao COAPES entre SEMSAD e
Universidade/Instituicdo proponente da disciplina .Caso ndo haja
convénio firmado é encaminhado as informacdes sobre o
COAPES , modelo de termo aditivo, documentos necessdrios e
apos isto &€ encaminhado para assinatura entre os interessados’’

> O solicitante (instituicdo) deve preencher formuldrio especifico de
Pratica Curricular Disciplinar de forma detalhada, especificando  a

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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drea fisica necessdria.

> O NUMESC faz contato com o responsdvel pela drea que deverd
verificar local, disponibilidade de drea fisica conforme solicitacdo, e
responder a solicitacdo em até 7 dias Uteis .

> O NUMESC dard retorno por e-mail para a Instituicdo, para o
responsdvel pela drea e o servico de saude.

> A instituicdo deverd encaminhar os dados do professor responsavel
pela disciplina para cadastro no CNES ,  login para acesso 4 rede e
sistema de informacdo (G-MUS) e 0 mesmo nao poderd iniciar
as atividades sem que isto esteja cumprido. Caso o professor chegue no
campo e ndo tenha acesso, isto deverd obrigatoriamente  ser
comunicado ao NUMESC pois o acesso sé poderad ser solicitado pelo
mesmo. O professor s& poderd acessar com a sua senha e ficard
responsdvel pelo acesso dos alunos .
Serd obrigatério o uso, por parte do aluno e do professor, do crachd da
Instituicdo de ensino.

O NUMESC se coloca & disposicdo para participar de reunido de
equipe, com representante da drea e da instituicdo, para que a
disciplina seja apresentada ao servico e a rotina do servico
apresentada ao professor; possibilitfando que sejam feitos os ajustes
necessarios No campo e ao término do periodo uma avaliacdo do
semestre.

O NUMESC ndo fornecera certificados ou comprovantes de disciplinas
praticas curriculares.

1.1.4 ATIVIDADE PRATICA COMPLEMENTAR

E a participacdo de alunos em atividades ndo previstas em grade curricular
como por exemplo, campanhas, atividades em periodo de férias do aluno, OU
horas complementares que sdo atividades extras ,fora da sala de aula, que
tém relacdo com o curso escolhido; elas servem para enriquecer o
conhecimento e para complementar as horas de estudo para a formacdo

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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superior. As horas complementares estdo presentes na grade curricular de
todos os cursos de graduacdo, seja tecndlogo, licenciatura ou bacharelado.

> O aluno faz a solicitacdo via formuldrio Atividade prdatica
Complementar, link:https://forms.gle/BFUPW8JwngZRFWCré )

> e anexa o comprovante de matricula em instituicdo  de ensino;

> O NUMESC faz contato com o responsdvel pela drea que
deverd responder a solicitacdo em até 7 dias Uteis e fazer as
combinacoes com o preceptor local.

ApOss a realizacdo da atividade, serd emitido o certificado pelo NUMESC.

Serd obrigatdrio o uso, por parte do aluno, do crachd da Instituicdo de ensino.

1.1.5 CAMPO PARA AS RESIDENCIAS

> Verificar se hd adesdo ao COAPES entre SEMSAD e
Universidade/Instituicdo proponente do programa de residéncia. Caso
ndo haja convénio firmado € encaminhado as informacdes sobre o
COAPES, modelo de termo aditivo, documentos necessdrios e apds isto é
encaminhado para assinatura entre os interessados.

> Caso ndo haja convénio firmado e a solicitacdo seja feita
individualmente ou eventualmente, serd aberta excecdo.

Para planejamento do percurso:

> A partir do projeto politico — pedagdgico do programa de  residéncia é
feita a pactuacdo do percurso dos residentes entre SEMSAD (NUMESC
e responsdavel pela drea) e ainstituicdo proponente, considerando
disponibilidade de preceptor, drea fisica e as necessidades dos
campos e programas.

> Apos a definicdo do campo o NUMESC (secretaria-executiva) estard a
disposicdo das dreas para participar das tratativas com os  preceptores
e para participar de reunido de equipe em conjuntocom  ©
representante da drea e da instituicdo para que programa de
residéncia seja apresentado e que possam ser feitos os ajustes
necessarios N0 campo.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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> Apos a definicdo dos preceptores (conforme lei n® 9.314 de 15/03/21)
0s mesmos deverdo preencher o formuldrio de cadastro de
preceptor através do link: hitps://forms.gle/24We5CpvRKQdkppZé assim o
NUMESC que dard inicio aos trmites necessarios junto a SECOL
para pagamento da bolsa auxilio. Salientando que o custeio da
preceptoria fica a cargo das Instituicdes privadas.

> Apods o resultado do processo seletivo do Programa de Residéncia, a
instituic@o deverd encaminhar os dados dos residentes para cadastro no
CNES , login para acesso a Rede e sistema de informacdo  (G-MUS).

Todos os residentes, responsdveis ou representantes das diferentes dreas da
SEMSAD deverdo participar das atividades de acolhimento.

Serd obrigatério o uso, por parte do residente, do crachd da Instituicdo de
ensino.

Os responsdveis pelas dreas deverdo assegurar hordrios protegidos para os
preceptores fazerem as preceptorias nos campos e participarem das tutorias.

Os preceptores deverdo informar aos responsaveis pela darea, pelo NUMESC e
pelos programas de residéncia, as auséncias (atestado, férias, licencas,
congressos...) para que possa ser feito remanejo sem prejuizo as atividades dos
residentes. E deverdo mensalmente preencher o formuldrio de preceptoria |
link:https://forms.gle/Acozy8hhZYonJhéH8 ) até o 5° dia do préximo més pois a
partir deste é feita a solicitacdo do pagamento da bolsa-auxilio. Caso o prazo
nao seja cumprido isto pode ocasionar o ndo recebimento da bolsa.

Dificuldades nos campos, alteracdo de percurso, troca de preceptores
deverdo ser tratados em conjunto pela coordenacdo do programa,
responsdvel pela drea e NUMESC para que os ajustes necessdrios sejam
realizados.

As avaliacdes dos campos deverdo ser realizadas com a presenca de tutores,
preceptores, responsdveis pela drea, coordenacdo do programa e NUMESC.

As avaliacdes dos preceptores deverdo ser realizadas pela Comissao de
Selegcdo e Avdliagdo constituida anualmente a partir do grupo condutor do

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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NUMESC com periodicidade semestral ou quando houver necessidade.

1.1.6 PRECEPTORIA:

A preceptoriac em sadde € ensino por meio da vivéncia prdtica,
desenvolvida pelos profissionais de saude junto cos alunos de
graduacdo e nas diversas modalidades de residéncias (médicas,
multiprofissionais e uniprofissionais).

Apods a definicdo dos preceptores (conforme lei n° 9.314 de 15/03/21) os
mesmos deverdo preencher o formuldrio de cadastro de preceptor através
do link: https://forms.gle/94We5CpvRKQdkppZé assim o NUMESC dard inicio aos
trdmites necessarios junto a SECOL para o pagamento da bolsa auxilio
quando houver previsdo do mesmo.

Salientando que o custeio da preceptoria fica a cargo das  Instituicoes

privadas.

E deverdo mensalmente preencher o formuldrio de preceptoria (até o 2° dia
do proximo més, link:https://forms.gle/Acozy8hhZYonJhéH8 ) , pois a partir deste
é feita a solicitacdo do pagamento da bolsa-auxilio nos casos previstos. Caso o
prazo nao seja cumprido isto pode ocasionar o ndo recebimento da bolsa.

Serdo considerados os formuldrios mensais assinados diretamente no formuldrio
preenchido ao NUMESC, (ao final do preenchimento na opcdo de ASSINATURA
DO PRECEPTOR, em arquivo, selecionar cGmera, ou anexa arquivo ).

Apds o recebimento dos formuldrios mensais de preceptoria, a equipe do
NUMESC realiza e encaminha o levantamento das informacdes para a Diretoria
Administrativa/Financeira  da SEMSAD que fard os encaminhamentos
necessarios nesta secretaria e junto as demais envolvidas no processo de
pagamento.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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Os responsdveis pelas dreas deverdo assegurar hordrios protegidos para os
preceptores fazerem as preceptorias nos campos e participarem das tutorias
Oou supervisoes .

Os preceptores deverdo informar aos responsdveis pela drea, pelo NUMESC e
pelos cursos ou programas de residéncia, as auséncias (atestado, férias,
licencas, congressos...) para que possa ser feito remanejo do aluno ou
residente sem prejuizo as atividades.

Dificuldades nos campos, alteracdo de percurso, troca de preceptores
deverdo ser tratados em conjunto pela coordenacdo do programa,
responsdvel pela drea e NUMESC para que os ajustes necessdrios sejam
realizados.

As avaliacdes dos campos deverdo ser realizadas com a presenca de tutores,
preceptores, responsdveis pela drea, coordenacdo do curso ou programa e
NUMESC.

As avaliacdes dos preceptores deverdo ser realizadas pela Comissao de
Selegdo e Avadliagdo constituida anualmente a partir do grupo condutor do
NUMESC com periodicidade semestral ou quando houver necessidade.

Certificagcao :
A preceptoria poderd ser certificada pelo NUMESC ou pela IES .

Quando a preceptoria for vinculada aos programas de residéncias da
UNISINOS:

Residéncia Médica

1) O(A) preceptor(a) deverd preencher o formuldrio e encaminhar para o
e-mail coreme@unisinos.bor com copia para o(a) Supervisor(a) do Programa.

2) O(A) Supervisor(a) do Programa confere a carga hordria.

3) A Secretaria da COREME abre o pedido de solicitacdo para a emissdo do
documento, cujo prazo para atendimento é de até 15 dias.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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4) O documento é encaminhado via Docxpress para quem possuir cadastro
com a Unisinos. Caso ndo possua, encaminhamaos por e-mail.

Residéncia Multiprofissional

1) O(A) preceptor(a) deverd preencher o formuldrio e encaminhar para o
e-mail coremu@unisinos.br com copia para o(a) futor(a) que acompanha o(a)
residente e o(a) preceptor(a).

2) O(A) tutor(a) do Programa confere a carga hordria.

3) A Secretaria da COREMU abre o pedido de solicitacdo para a emissdo do
documento, cujo prazo para atendimento € de até 15 dias.

4) O documento é encaminhado via Docxpress para quem possuir cadastro
com a Unisinos. Caso nGo possua, encaminhamos por e-mail.

Em caso de duvidas, entre em contato:

Biblioteca Unisinos - Nucleo de  Assessorias e  Capacitacoes
email:bibliobases@unisinos.br

ou no telefone (51) 3590-8749 ramal 4500.
Bolsa preceptoria :

Residéncia Médica: o pagamento é feito baseado no formuldrio mensal de
preceptoria e tem valor estipulado pela instituicdo (UNISINOS) de 1.000,00 reais
para 40 horas / semanais, as custas da mesma. A carga hordria menor serd
paga proporcionalmente.Preceptoria Médica:

Carga-hordria remuneracdo:

até 40 h/més - R$ 250,00

de 41h a 80h/més -R$ 500,00

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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de 81 a 120 h /més-R% 750,00

acima de 120h/més -R$1.000,00

Residéncia Multiprofissional:

O pagamento é feito baseado no formuldrio mensal de preceptoria e tem
valor referente a 16,5 % do valor pago pela Bolsa Nacional das Residéncias NGo
Médicas para 40 horas / semanais, as custas do COAPES. Bolsa de valor Unico,
no valor de R$677,50, descontando apenas periodos de licenca saude superior
a 14 dias, licenca prémio ou férias.

Graduagdo Médica:

O pagamento é feito baseado no formuldrio mensal de preceptoria e tem
valor, estipulado e custeado pela instituicdo (UNISINOS), de 1.000,00 reais para
40 horas / semanais. A carga hordria menor serd paga proporcionalmente.

Demais Graduagoes:
N&o ha previsdo de pagamento.

Ainda existe a previsdo de alguns beneficios como participacdo em aulas,
cursos, semindrios, eventos e acesso a biblioteca (digital e fisica) e UP TO DATE.
Acordado entre a Diretoria Executiva Numesc, Coordenacdo de Residéncias
Médicas da Unisinos que quando a preceptoria for realizada por profissional da
gestdo para Residentes Médicos, os mesmos receberam o valor determinado,
independente do nUcleo profissional do preceptor.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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2. EDUCACAO EM SAUDE

2.1.1 FLUXO PARA ATIVIDADES DE EDUCACAO EM SAUDE COLETIVA

Sdo atividades de formacdo/capacitacdo/oficina/semindrio propostas pela
gestdo e/ou equipes de saude.

Deverd ser encaminhado o formuldrio de educacdo permanente , link:
https://forms.gle/8vKSzR2neYLvKhY36 com antecedéncia minima de 40 dias da
data do evento e deverd ser preenchido detalhadamente. Caso ndo tenha
sido definido o local, cabe ao NUMESC auxiliar na definicdo e reserva do
mesmo.

Serd encaminhado memorando com convite ou convocagcdo para o
pUblico-alvo conforme definido pelos organizadores, com as informacdes, link
do formuldrio para inscricdo com data limite para a mesma.

O prazo para envio da lista dos inscritos convidados para os responsdveis pelas
dreas é de 5 dias Uteis da data final das inscricdes . Os mesmos deverdo avaliar
a lista para liberacdo dos solicitantes e informd-los caso haja restricdo ou
negativa.

O prazo para envio da lista dos convocados pelos responsdveis pelas dreas ao
NUMESC é de 5 dias Uteis apds envio de memorando de divulgacdo da
capacitacdo.

No dia do evento, o NUMESC serd responsdvel pela lista de presenca e auxilio
na organizacdo. A lista de presencas servird para fins de cerfificacdo dos
participantes. A certificacdo para palestrantes serd realizada apenas para os
nomes informados no formuldrio das atividades de educacdo em salde
coletiva. A emissdo de certificados sé se dard se a atividade for comunicada
ao NUMESC.

2.1.2 FLUXO DE LIBERACAO PARA PALESTRA, CURSOS, WORKSHOP,
MESA-REDONDA, SIMPOSIO, SEMINARIO E CONGRESSO

Tipos de solicitacdo para liberacdo:

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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Por chamamento: O gestor convoca o profissional por e-mail ou memorando,
que deverd encaminhar os formuldrios descritos abaixo por e-mail no momento
da convocacdo.

A pedido: O profissional faz a solicitacdo e deverd encaminhar os formuldrios
descritos abaixo, por e-mail, com prazo minimo de antecedéncia de 15 dias
Uteis para liberacdo sem 6nus para a prefeitura e 60 dias Uteis quando envolve
onus solicitados a prefeitura.

> Formuldarios de liberacdo para Curso,
link:https://forms.gle/XSAVG3LMXkMiwaTg8

>Formuldrio para solicitacdo de didrias:
hitps://docs.google.com/document/d/10dq78Ih-ntd8X3s7XGLWEVIU200tVDL/e
dit

Atentar que deve ser marcado afastamento sem onus, ou afastamento com
onus e/ou didrias e estar autorizado pela chefia. A solicitagcdo de didrias deverd
ser enfregue pessoalmente ao NUMESC. Quando envolver 6nus para a
Prefeitura, preencher detalhando se € referente a inscricdo do curso,
passagens, didrias, e outros (especificar).

O NUMESC ndo é responsavel pela verificacdo de recursos para custeio das
despesas ou liberacdo de custos.

Apos serd encaminhada a solicitacdo autorizada e demais documentacoes,
com o memorando para o RH da SEMSAD que encaminhard para o setor
responsdvel para os trdmites necessdrios (autorizacdo, portaria, empenho,
pagamento..).

O profissional solicitante deverd ligar para o DGRH para saber a resposta de
sua solicitacdo pelos fones 22000213, 22000214 ou 22000207.

Apods o retorno do evento, o profissional deverd preencher o documento
“Prestacdo de contas de didrias”, anexando as notas fiscais relativas das
despesas, e entregar junto ao RH da SEMSAD no prazo de 24 horas. E dar o

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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retorno ao servico conforme compromisso assumido no formuldrio de liberacdo
para O Curso.

Critérios para liberagdo a serem observados pelos responsdveis por dreas ou
chefias :

> Relevdancia para a pratica assistencial;
> Ter trabalho a ser apresentado;

> Maior aplicabilidade na prdatica assistencial (critério para profissionais de
diferentes nlcleos e do mesmo servico); NUMESC - Nucleo Municipal em
Educacdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail:
numesc@saoleopoldo.rs.gov.br 15

> Menor numero de liberacdo e /ou participacdo no ano (critério para
profissionais do mesmo servico);

Os preceptores deverdo ser priorizados nos eventos patrocinados por meio de
contrapartida de instituicdes de ensino parceiras.

Cabe destacar que solicitacdes para liberacdo, previstas no Estatuto, como,
por exemplo, cursos de graduacdo para concursados de nivel médio ou outras
graduacgodes para os ja graduados, devem ser feitas ao RH da saude.

A convite:

Quando os profissionais recebem convite ou solicitacdo para participacdo em
atividades externas (palestras, cursos, workshop, mesa-redonda, simpdsio,
semindrio, congresso e eventos)deverdo orientar o convidante encaminhar o
convite por e-mail ao NUMESC (numesc@saoleopoldo.rs.gov.br), que solicitard
ao responsavel pela drea a liberacdo do profissional e organizacdo da agenda
do mesmo.

Cabe destacar que o profissional ndo pode se ausentar de seu local de
trabalho sem a devida liberacdo.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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2.1.3 AUTORIZACAO PARA RELATO DE PRATICAS EXITOSAS E/OU
PROJETO

Os trabalhadores devem encaminhar via formuldrio (PROJETO DE PESQUISA NA
REDE, RELATO DE PRATICAS EXITOSAS E PROJETOS), link:
https://forms.gle/cG7K39DKNtuzsoCW7, anexando o projeto e/ou pesquisa e a
carta de anuéncia, devidamente preenchida, para o NUMESC. Apds o
recebimento € encaminhado para a drea responsavel, que terd 15 dias para
avaliar e dar o retorno (autorizado, autorizado com ressalvas ou ndo). Apds
retorno da drea, € enviado por e-mail a avaliacdo para o solicitante,
ressaltando que toda a prdtica exitosa e/ou projeto realizado na rede deve ter
retorno para a mesma na mostra do NUMESC. Em caso de aprovagdo o
NUMESC providencia a assinatura da carta de anuéncia e encaminha ao
solicitante.

Como o projeto serd executado por trabalhadores da rede em seus locais de
trabalho, o solicitante deverd apresentar a proposta para os demais colegas
de equipe , o que poderd ser feito sem a presenca do responsdvel pela drea e
NUMESC.

2.1.4 AUTORIZACAO PARA PROJETOS DE PESQUISA E TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

O pesquisador encaminhard o projeto via formuldrio (PROJETO DE PESQUISA NA
REDE, RELATO DE PRATICAS EXITOSAS E PROJETOS)link:
https://forms.gle/cG7K39DKNtuzsoCW7 anexando o projeto de pesquisa ou
trabalho de conclusdo de curso e carta de anuéncia para o NUMESC jad com
seus dados. Apods o recebimento € encaminhado para a drea responsdavel( da
SEMSAD ou FMS), que terd no maximo 15 dias Uteis para avaliar e dar o retorno
(autorizado, autorizado com ressalvas ou ndo autorizado )através do formuldrio
de avaliacdo de projeto de pesquisa, link:https://forms.gle/muf/DKndxPTEirhx7 .
Apos retorno da drea, a carta de anuéncia deverd ser assinada pelo gestor
municipal no prazo maximo de 5 dias Uteis. Concluida esta etapa, serd enviado
por e-mail a avaliacdo e carta de anuéncia para o pesquisador, ressalfando

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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que todo projeto realizado na rede deve ter retorno para a mesma na mostra
do NUMESC .

Apods a autorizacdo, a carta de anuéncia deverd ser encaminhada para o
comité de ética pelo pesquisador .

Assim que a pesquisa ou trabalho de conclusGo de curso estiver aprovado
pelo respectivo comité de ética, o pesquisador deverd informar ao NUMESC,
enviando o parecer de aprovacdo. O NUMESC ird solicitar ao responsdavel pela
drea o contato do responsdvel pelo campo da pesquisa, para que o
pesquisador/ aluno possa fazer contato para apresentar a pesquisa para a
equipe local antes do inicio da mesma.

2.1.5 EMPRESTIMO DE MATERIAL EDUCATIVO PARA AS ATIVIDADES DE
EDUCACAO PERMANENTE EM SAUDE (EPS)

Para utilizar materiais, as equipes devem encaminhar proposta da atividade
em link especifico: EMPRESTIMO MATERIAL EDUCATIVO PARA  EPS:
https://forms.gle/WRpC3KHBNZAQcPYG8 Informando o periodo  pretendido
para utilizacdo do material escolhido.

Prazo: Preencher formuldrio com no minimo 15 dias Uteis de antecedéncia
especificando (o publico, data, onde vai acontecer, e qual kit que serd
solicitado). Somente poderd ser solicitado um kit por vez. Para certificado
deverd ser preenchido lista de presenca com nome completo, e-mail e
encaminhado para o NUMESC

Prazos: Serd entregue pelo motorista podendo permanecer por até 15 dias
consecutivos no servico de saude. Somente serd permitido nova retirada do
mesmo kit apds 30 dias da devolucdo.

Se extravio ou dano cabe ao solicitante a reposicdo.

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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2.1.6 EMPRESTIMO DE PROJETOR PARA AS ATIVIDADES DE
EDUCACAO EM SAUDE

Deve ser solicitado ao NUMESC por e-mail, com no minimo 2 dias de
antecedéncia. O solicitante deverd refirar os equipamentos e devolvé-los apds
0 uso, dentro do hordrio de atendimento do NUMESC (8:30 as 14:30).

Se extravio ou dano cabe ao solicitante a reposicdo.

N&o serd emprestado para reunidoes dos setores

2.1.7 COFFEE- BREAK

O NUMESC ndo tem recurso para aquisicdo de coffee-break, ficando sob
responsabilidade da drea, que organizou o evento, providencid-lo se assim o
desejar. Poderd ser disponibilizado térmica para café ou chd , que deverd ser
solicitada com antecedéncia e devolvida limpa. Em caso de extravio deverd
ser reposta.

2.1.8 CERTIFICACOES

Serdo emitidas para atividades complementares, estagio curricular optativo de
graduacdo ou residéncia, relato de prdticas exitosas /e ou projeto,
apresentacdo na Mostra NUMESC e capacitacoes (ouvintes e palestrantes). A
emissdo de certificados de capacitacdes realizadas em anos anteriores, serd
retroativa a, até, 01 ano anterior a data da solicitagdo.

Os certificados serdo emitidos no prazo de até 40 dias.

3 DEMAIS FLUXOS

3.1.1 PUBLICACAO DOS PROTOCOLOS , NOTAS TECNICAS E FLUXOS
NO SITE DA PREFEITURA , PAGINA DA SEMSAD

As solicitacdes de publicacdes deverdo ser encaminhadas pelo responsdvel
pela drea para o e-mail do NUMESC (numescsaoleopoldo@gmail.com), que

NUMESC - Nicleo Municipal em Educagdo em Saude Coletiva -whatsapp: 51 2200-0729 - E-mail: numesc@saoleopoldo.rs.gov.br
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apos avaliacdo solicitard ao responsdvel da Assessoria de Comunicacdo da
Prefeitura Municipal a publicacdo no site.

4 GRUPO CONDUTOR

A Portaria Municipal n° 88.678/2015 nomeou o0s representantes do Grupo
Condutor do NUMESC.

As reunides mensais acontfecem toda 2% sexta do més no hordrio das 09:00 h da
manhd, na Secretaria Municipal de Saude (SEMSAD). Lembrando que as
reunidoes sGo abertas para os usudrios, tfrabalhadores, docentes e discentes das
instituicdes de ensino.

O grupo condutor do NUMESC & composto por 01 fitular e 01 suplente das
seguintes representacdes:

YYVYVVYVYVYVYVYVYVYVYYY

Gestor Municipal de Saude
Coordenador da Educacdo em Saude Coletiva
Diretoria da Atencdo Bdsica

Rede de Atencdo Psicossocial

Rede de Urgéncia e Emergéncia
Vigil@dncia em Saude

Servico de Atencdo Especializada
Diretoria de Enfermagem

Assessoria de Planejamento

Recursos Humanos da SEMSAD
Assisténcia Farmacéutica

Fundacdo Hospital Centendrio

Conselho Municipal de Saude

Docente de Instituicdo de Ensino Superior
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