ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Instrugao Normativa SEMFA n.° 001/2007

Dispdbe sobre a escrituragédo e
recolhimento do Imposto Sobre
Servigcos de Qualquer Natureza -
ISSQN, e da outras providéncias.

O Secretario Municipal da Fazenda, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso Il do artigo 159

da Lei Organica do Municipio, e tendo em visto o disposto no artigo 8° do Decreto n.° 3719, de 07

de agosto de 2002, resolve:

DA OBRIGATORIEDADE DE ESCRITURAGAO

Art. 1° - Devem escriturar, mensalmente, os documentos fiscais referente aos servigos prestados
ou contratados:

| - as pessoas juridicas, estabelecidas no municipio de Sdo Leopoldo, prestadoras ou nao
de servigos;

Il - as pessoas juridicas, estabelecidas em outros municipios da federacéo, prestadoras de
servicos sujeitos a retengao ou recolhimento do imposto no municipio de S&o Leopoldo;

§ 1° - E permitida a escriturag&o:

a) as pessoas juridicas tomadoras de servigos ndo abrangidos pela obrigatoriedade de
retencéo, estabelecidas fora do municipio de Sdo Leopoldo;

b) as pessoas fisicas, independentemente do municipio onde residam.

§ 2° - As pessoas juridicas sujeitas a escrituragédo referida no caput deveréo estar inscritas no
Cadastro Fiscal de Contribuintes - CFC.

Art. 2° - A escrituracgao referida no artigo 1°independera:
| - da obrigagéo de retengéo do imposto;
Il - da forma de recolhimento do tributo;
1l - do efetivo recolhimento do tributo.

Art. 3° - A inatividade por parte das pessoas juridicas prestadoras de servigos, estabelecidas em
Sao Leopoldo, ndo desobriga a escrituragdo na forma e prazos estabelecidos por esta instrugéo.

DO PROGRAMA

Art. 4° - Fica aprovado o programa de Escrituracdo do Imposto Sobre Servicos - ISSQN
ELETRONICO, e respectivas instrugdes de preenchimento, que servira para:



| - escrituragao dos documentos fiscais dos servigos prestados ou contratados;

Il - emissdo da guia de recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSQN.

Il — escrituragao de inatividade.
Art. 5° - A utilizacdo do ISSQN ELETRONICO se dara pelo portal eletronico da Prefeitura
Municipal de Sao Leopoldo, mediante habilitagdo do usuario perante o Cadastro Geral Municipal -
CGM.
DO PRAZO PARA ESCRITURAGAO
Art. 6° - O prazo para escrituragéo dos documentos fiscais no ISSQN ELETRONICO sera:

| - para os servigos prestados:

a) até o décimo dia do més subseqliente ao do més de emissao do documento
fiscal;

b) até o dia décimo dia do més subseqiente ao do més de inatividade.

Il - até o décimo dia do més subseqiiente ao do més de emissdo do documento fiscal,
para os servicos tomados de terceiros.

Paragrafo Unico - Nos casos de solicitagdo de baixa, a escrituracdo devera ser atualizada até o
més da solicitagcao de baixa.

Art. 7° - As escrituragbes efetuadas fora dos prazos, estaréo sujeitas as penalidades previstas em
lei.

DA ESCRITURAGAO
Art. 8° - Os documentos fiscais sujeitos a escrituragéo no ISSQN ELETRONICO s3o:
| - Notas Fiscais ou outros documentos comprobatérios da prestagéo de servigos;
Il - Notas Fiscais ou outros documentos comprobatorios dos servigos contratados.
Art. 9° - A escrituracéo devera conter:
| - nos casos de servigos prestados:
a) o numero, série e sub-série da nota fiscal, quando houver;
b) a data de emissao da nota fiscal,
c) o valor bruto da operagéo;
d) as dedugdes da base de calculo, previstas na legislagao tributaria municipal;
€) o item da lista de servigo no qual o servico prestado se enquadra;

f) o cédigo de operagédo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;



g) a identificagdo do tomador do servico;
h) a aliquota do ISS incidente sobre a operagéo.

Il - nos casos de servigos tomados de terceiros:
a) o numero, série e sub-série da nota fiscal, quando houver;
b) a data da emissado da nota fiscal,
c) o valor bruto da operagéo;
d) as dedugdes da base de calculo, previstas na legislagao tributaria municipal;
e) o item da lista de servigo no qual o servigo se enquadra;
f) o cédigo de operagédo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;
g) a identificagdo do prestador do servigo;
h) a aliquota do ISS incidente sobre a operacao.

Art. 10 - O contribuinte devera apresentar uma Unica escrituragdo por més de competéncia:
| - para os servigos prestados, que contera todas as notas fiscais emitidas naquele més.

Il - para os servigos contratados, que contera todas as notas fiscais recebidas naquele
més.

Il - para os casos de inatividade.

Paragrafo Unico: No caso de prestacdo de servicos com aliquotas distintas, devera ser
efetuada uma escrituragéo para cada aliquota, por més de competéncia.

DA RETIFICAGAO
Art. 11 — Ap6s pagamento do tributo pertencente a escrituragao, esta n&o podera ser excluida.

Art. 12 - A alteragcdo em escrituragdo cujo tributo ja tenha sido recolhido, ou em escrituragéo
inativa, devera ser efetuada mediante escrituragdo complementar.

DA GUIA DE RECOLHIMENTO

Art. 13 - A guia de recolhimen:ro do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza sera emitida
através do sistema ISS ELETRONICO, ap6s a escrituragdo referida nesta Instrugao Normativa.

Paragrafo Unico - Quando a apuragéo da receita tributavel for desprendida do valor da nota fiscal,
o sistema emitira a guia de recolhimento do ISSQN, desde que previamente autorizada pela
Secretaria da Fazenda.

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS
Art. 14 - Os prazos para escrituragdo previsto no artigo 6, para os meses de competéncia de

janeiro a junho de 2007, sera até o vigésimo dia do més subseqiiente ao da ocorréncia do
respectivo fato gerador.



DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15 - A escrituragcdo que trata esta Instrugédo servira de declaragdo da receita tributavel para
todos os fins legais, estando sujeito a revisdo e homologagéo, nos termos da lei vigente.

Art. 16 - O ISSQN ELETRONICO emitira relatério mensal dos documentos escriturados que
servira, ao contribuinte, como comprovante da escrituragao.

Art. 17 - Ficam aprovados:

| - a Tabela de Cédigos de Operagdes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
(Anexo I);

Il - o Documento de Arrecadacgdo de Receitas Municipal (DARM), para fins de recolhimento
do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (Anexo ).

Art. 18 - Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Leopoldo, 30 de janeiro de 2007.

VOLDOJAN LUIS CATTANI
Secretario da Fazenda



ANEXO |

CODIGO DE OPERACOES DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA

DA ENTRADA DE SERVICOS

Caédigo

Operagéao

1.0

AQUISICOES DE SERVICOS DO MUNICIPIO
Classificam-se, neste grupo, as prestagdes de servico em que o estabelecimento contratado
esteja localizado na cidade de Sao Leopoldo.

1.1

Imposto devido em Sao Leopoldo, com obrigagao de retencao na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado na cidade de Sao Leopoldo e cuja obrigagédo de recolhimento do ISS seja do
contratante do servico.

1.2

Imposto devido em Sao Leopoldo, sem obrigagao de retengédo na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado na cidade de S&o Leopoldo e cuja obrigagédo de recolhimento do ISS seja do
prestador do servico.

1.8

Nao tributavel

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado na cidade de S&o Leopoldo e cuja operagéo esteja abrangida por imunidade
ou isengdo tributaria.

2.0

AQUISICOES DE SERVICOS DE OUTROS MUNICIPIOS DA FEDERACAO
Classificam-se, neste grupo, as prestacdes de servigo em que o estabelecimento contratado
esteja localizado em municipio diverso de Sao Leopoldo.

21

Imposto devido fora de Sédo Leopoldo, com obrigacao de retengdo na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora de S&o Leopoldo e cujo imposto seja devido no municipio sede do
prestador e a obrigagédo de recolhimento do ISS seja do contratante do servigo.

2.2

Imposto devido fora de Sado Leopoldo, sem obrigacdo de retengao na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora de Sao Leopoldo, e cujo imposto seja devido no municipio sede do
prestador e a obrigagédo de recolhimento do ISS seja do prestador do servigo.

23

Imposto devido em Sao Leopoldo, com obrigagao de retengao na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora de Sao Leopoldo e cujo imposto seja devido em S&o Leopoldo e a
obrigacgao de recolhimento do ISS seja do contratante do servigo.

24

Imposto devido em Sao Leopoldo, sem obrigagao de retencédo na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora de S&o Leopoldo, e cujo imposto seja devido em Sao Leopoldo, e a
obrigacao de recolhimento do ISS seja do prestador do servigo.

2.8

Nao tributavel

Classificam-se neste codigo as contratagdes de servigcos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora de S&o Leopoldo e cuja operagédo esteja abrangida por imunidade ou
isencgéo tributaria.

3.0

AQUISICOES DE SERVICOS DO EXTERIOR
Classificam-se, neste grupo, as prestacdes de servigco em que o estabelecimento contratado
esteja localizado fora do Brasil.

3.3

Imposto devido em Sao Leopoldo, com obrigagao de retengao na fonte

Classificam-se neste cédigo as contratagdes de servigos em que o estabelecimento prestador
esteja localizado fora do Brasil, cujo imposto seja devido em Sao Leopoldo e a obrigagdo de
recolhimento do ISS seja do contratante do servico.




(continuagéo anexo 1)

DA SAIDA DE SERVICOS
Codigo | Operagiao

5.0 PRESTACAO DE SERVICOS NO MUNICIPIO
Classificam-se, neste grupo, as prestacdes de servico efetuadas para estabelecimentos
situados dentro do territério de Sao Leopoldo.

5.1 Imposto devido em Sao Leopoldo, com obrigagao de retencao na fonte
Classificam-se neste cédigo as prestagdes de servigos que o estabelecimento tomador esteja
localizado na cidade de Sado Leopoldo e cuja obrigagdo de recolhimento do ISS seja do
contratante do servico.

5.2 Imposto devido em Sao Leopoldo, sem obrigagao de retengdo na fonte
Classificam-se neste codigo as prestagdes de servigos que o estabelecimento tomador esteja
localizado na cidade de Sado Leopoldo e cuja obrigagdo de recolhimento do ISS seja do
prestador do servico.

5.8 Nao tributavel
Classificam-se neste codigo as prestagdes de servicos em que o estabelecimento tomador
esteja localizado na cidade de Sao Leopoldo e cuja operagcéo esteja abrangida por imunidade
ou isengéo tributaria.

6.0 PRESTACAO DE SERVICOS PARA OUTROS MUNICIPIOS DA FEDERACAO
Classificam-se, neste grupo, as prestacdes de servico efetuadas para estabelecimentos
situados em municipios diverso do municipio de Sdo Leopoldo.

6.1 Imposto devido em Sao Leopoldo, com obrigagao de retengao na fonte
Classificam-se neste cédigo as prestagdes de servigos que o estabelecimento tomador esteja
localizado fora da cidade de Sao Leopoldo, cujo imposto seja devido em S&o Leopoldo e a
obrigacao de recolhimento do ISS seja do contratante do servico.

6.2 Imposto devido em Sao Leopoldo, sem obrigagao de retengdo na fonte
Classificam-se neste codigo as prestagdes de servigos em que o estabelecimento tomador
esteja localizado fora de Sao Leopoldo, cujo imposto seja devido em Sado Leopoldo e a
obrigacao de recolhimento do ISS seja do prestador do servigo.

6.3 Imposto devido fora de Sdo Leopoldo, com obrigagcao de retengdo na fonte
Classificam-se neste cédigo as prestagdes de servigos que o estabelecimento tomador esteja
localizado fora da cidade de Sado Leopoldo, cujo imposto seja devido no municipio onde o
servico foi prestado e a obrigagéo de recolhimento do ISS seja do contratante do servigo.

6.4 Imposto devido fora de Sdo Leopoldo, sem obrigagdo de retengao na fonte
Classificam-se neste cédigo as prestagdes de servigos que o estabelecimento tomador esteja
localizado fora da cidade de Sao Leopoldo, cujo imposto seja devido no municipio onde o
servico foi prestado e a obrigagéo de recolhimento do ISS seja do prestador do servigo.

6.8 Nao tributavel
Classificam-se neste codigo as prestagdes de servicos em que o estabelecimento tomador
esteja localizado fora de S&o Leopoldo e cuja operagéo esteja abrangida por imunidade ou
isencéo tributaria.

7.0 PRESTACAO DE SERVICOS PARA O EXTERIOR
Classificam-se, neste grupo, as prestacdes de servigco em que o estabelecimento contratado
esteja localizado fora do Brasil.

7.8 Nao tributavel

Classificam-se neste codigo as prestagdes de servicos em que o estabelecimento tomador
esteja localizado fora do pais e cuja operagcéo esteja abrangida por imunidade ou isencdo
tributaria.




Via Condibuinds

ANEXO I

+ ol
———

Prefeitura Municipal de Sao Leopoldo
SEMF A - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Documento de Arecadagio de Receitas Municipais

DARM

INSCRIGAD

EXERCICICPARCELA

CPF ou CNIPJ

Drcera o Comiribtninds

CODIGO DA RECEITA

MNOSSO MUMERD - DV

VENCIMENTO ORIGINAL

iy hidadhe S madoaaso o Dereteacd

BASE DE CALCULO

ALIQUOTA
WALOR DO PRINCIPAL | rs
P CORRECAD MOMNETARIA | Rs
VALOR DA MULTA Bs
VALOR DOS JURCS RS
VALOR DO DESCONTO | ms
WALOR TOTAL EH
VENCIMENTO TITULS
B
Via Bamo
L Prefeitura Municipal de Sao Leopoldo INSCRICAD
Gyl S SECRETRDMMNGPADAAENDN  [oenckormcas
i DARM CPF ou CNIPJ
PR CODIGO DA RECETA
MOSS0 NUMERD - DV
WEMCIMENTO ORIGINAL
BASE DE CALCULO
iy idadheE ndene o do Imdred
ALIQUOTA
VALOR DO PRIMCIPAL | rs
P CORREGAD MOMNETARILA | ms
VALOR DA MULTA RS
VALORDOS JURDS | ms

VALOR DO DESCONTO

RS

WVALOR TOTAL

RS

VENCIMENTO TITULD

81700000012 2 622541642006 70130059501 7 41644039055 5




