PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Estado do Rio Grande do Sul

SEMFA — SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Avenida Dom Jo#o Becker, 754 — Centro — Sdo Leopoldo
(51) 2200.0230

fazenda@saoleopoldo.rs.gov.br

instrucdo Normativa SEMFA n° 001/2022

Estabelece procedimentos para a emisséo da
Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-¢€),
em conformidade com os Decretos
6.790/2011 e 6.914/2011, alterados pelos
Decretos 9.862/2021 e 10.114/2022.

O Secretario Municipal da Fazenda, no uso da atribuicao que lhe confere o inciso
Il do artigo 159 da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto no
artigo 33 do Decreto n° 3.719, de 07 de agosto de 2002, resolve:

Art. 1° - A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) deve ser emitida “on-line” ou via
“Web Service”, por meio da Internet, através de sistema de processamento de dados
disponibilizado pelo Municipio de Sdo Leopoldo em seu sitio eletrénico ou em lojas de
aplicativos para dispositivos moveis.

Art. 2° - A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-g), para contribuintes
que nao estejam enquadrados nos termos da legislagcao pertinente a condicao de
Microempreendedor Individual — MEI, serd por meio do sitio eletrénico, ou sistema
préprio, mediante certificado digital do contribuinte ou de terceiro autorizados por ele.

§ 1°- A autorizag&o para terceiro, referida no caput, se dara por meio de “Procuracao
Eletrdnica”, disponivel no sitio eletrénico da Prefeitura ou por solicitagéo protocolizada,
em formuldrio préprio, junto ao Protocolo Geral da Prefeitura.

§ 2°- Os documentos necessarios para apresentar a solicitagdo referida no § 1°, sao os
apresentados no formulario especifico, Anexo |, sendo que, a criterio do setor
competente, podera ser solicitada documentagdo complementar, desde que, seja
necessaria para elucidar algum aspecto relativo & analise de procedimentos a que se
refere esta Instrugéo Normativa.

Art. 3° - A emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e), para contribuintes
que estejam enquadrados nos termos da legislagdo pertinente a condicao de
Microempreendedor Individual — MEI, sera por meio do sitio eletrénico, sistema proprio
ou aplicativo para dispositivos méveis.

Paragrafo (nico — A emiss&o da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e), pelos
contribuintes enquadrados no caput, podera ser efetuada mediante senha pessoal nos
casos de emissdo por meio do sitio eletrénico ou aplicativo para dispositivos méveis,
permanecendo a obrigatoriedade de certificado digital para emissao via sistema proprio.

Art. 4° - Os contribuintes enguadrados no artigo 3°, que nao possuam condig:_(")els
técnicas para emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e), poderao requérerk :
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apresentado as devidas justificativas, solicitagdo para emisséo de nota fiscal através de
talonario (AIDOF).

§ 1°- O deferimento do pedido fica condicionado a solicitacdo protocolizada do
contribuinte, em formulério proéprio, junto ao Protocolo Geral da Prefeitura.

§ 2°- Os documentos necessarios para apresentar a solicitagéo referida no § 1°, sao os
apresentados no formulario especifico, Anexo Il, sendo que, a critério do setor
competente, podera ser solicitada documentacdo complementar. desde que, seja
necessaria para elucidar algum aspecto relativo & analise de procedimentos a que se
refere esta Instrugdo Normativa.

Art. 5° - Ficam instituidos os modelos de requerimento, conforme anexos:

a) Anexo |: Requerimento para autorizagdo de terceiros & emisséo de Nota Fiscal de
Servicos Eletronica (NFS-e);

b) Anexo II: Requerimento para emissdo de Nota Fiscal de Servigos por Talonario
(AIDOF).

Art. 6° - Fica revogada a Instrucdo Normativa SEMFA n° 002/2020.

Art. 7° - Esta Instrugao entra em vigor na data de sua publicagao.

S3ao Leopoldo, 10 de maio de 2022.
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EDUARDO ANTONIO
Secretaria Municipal
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Anexo |

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ LEOPOLDO
W Secretaria Municipal da Fazenda

Adamdi  Diretoria da Receifa e Arrecadacgdo Pablica - DRAP

, *Protocol
Requerimento para autorizagéo de terceiros a4 emisséo de Nota Fiscal de Protocolo

: ; Reg N%:
Servigos Eletrénica (NFS-g) Dt T
f."ﬁmﬂﬂcagﬁu do ounorgante(progrlet&rlo, c_ll_reior. aéui(_:_ou procurador)

E Documento de Identidade N°: Tipo
Eéeram ............ e e et T Numero
{-:.mJ ............................................. C.]a;de; S e
C._:_"|; -
....................................................... 5 ldemiﬂo?éu o emprea;a_ ( ampmsa e
Razao Soc!a..i.; Sk O R T W R
CNPJ: Inscrigdo mobiliaria (inscrigdo municipal de atividade):

informacdo complementar:

Nome

Documento de [dentidade N°; Tipo:

Enderego: P Co;mplém.énto; ..................

Bairro: Cidade: —

CEP: E-mail;

Séo Leopoldo, de de

" Assinatura do requarente

6. Documenios necessérios para ingressar com ¢ pedido
| Nus casos de solicitagéo efetuada pelo préprio contribuinte:
1 Formularic de solicitagdo para emissBo de Nota Fiscal de Servigos por Talonario (AIDOF}, devidamente preenchido;
1.2 Documento de identidade;
1.3 Conlrato social, certificade de Microempreendedor Individual ou documenio equivalents;

Nos casos de solicitagéc efetuada pelo representante legal, além dos documentos citados acima, 2 solicitag8o devera conter:
2.1 Documento de identidade do representante legal;

2.2 Procuragdo ou documento equivalente.

(R

3 Acriterio do setor competenie, podera ser solicitada documentacio complementar.

4 Em case de divida quanto a documentagiio e demais procedimentos, enirar em contato através de nossos canals de
atendimento:
4.1 Telefone: 51-2200-0475;
4.2 E-mail: iss@sacleopoldo.rs.gov.br.

*Campo reservado para preenchimento pelo Protocolo Geral da Prefeitura.
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Anexo i

ESTADQ DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
X Secretaria Municipal da Fazenda
A.mt£  Diretoria da Receita e Arrecadagac Publica - DRAP

_ o . *Protocolo
Requerimento para emiss&o de Nota Fiscal de Servigos por Talonario (AIDOF} Reg N%
Dia: F g
¥ Baﬁos g_o_ Raqgmn_’oe_{Pwpﬁgﬁ_ério. Diretor, Socio ou Procuradar)
Nome;
Documento de identidade N Tipo:
Enderego: Nimero: Complemento:
Bairo: Cidade: U.F:
CEP: E-mail: . .

2. Identificac3o do contribuinte (empresa ou equiparade)

Razao Social:

Sy inscricio mobiliaria (inscrigdo municipal de atividade):

Endereco: i Numem Complemenm R TS

Bairro: e -- Cidade; .................. _ s

CEP: Telefone: i

3. Justificativa {campo de preenchimento obrigatério)

4. Pedido
Nos termos da Instrucio Normative SEMFA 001/2022. requer autorizacho para emiss#io de Nota Fiscal de Servigos por
Talonario (AIDOF}.

Sa0 Leopoldo. de de

" hssinatira do requerente

s Dc;:umentas necessérios para ingresser'éom o pédldo (;ao c

1 Nos casos de solicitagdo efetuada pelo préprio confribuinte:;
{1 Formulario de solicitacio para emisséo de Nota Fiscal de Servigos por Talonario (AIDOF), devidamente preenchido;
1.2 Docurnento de identidade;
1.3 Contrato social, certificado de Microempreendedor individual ou documento equivalente;
% Nos casos de solicitaggo efetuada pelo representante legal. além dos documentos citados acima, a solicitagdo devera conter:
2 1 Documento de identidade do representante legal:
2.7 Procuragédo ou documento equivalente.
A criterio do setor competente, poderd ser solicitada documentagio complementar.
Em casc de duvida quanto @ documentaglo e demais procedimentos, entrar em contato através de nossos canais de
atendimento.
4.1 Telefone: 51-2200-0475;

E

*Gampo reservado para preenchimento pelo Protocolo Geral da Prefeitura.




