Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Secretaria Municipal da Fazenda

ORDEM DE SERVICO SEMFA n° 003/2022

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribui¢cdes legais, e
considerando a necessidade de regular os procedimentos e as rotinas de servicos

relativos ao empenho, liquidagdo e pagamento das despesas publicas do Municipio
na troca de Exercicios 2022/2023.

ESTABELECE:

Art. 1°. A data limite para confecgdo e inclusdo de requisi¢des de materiais
(RM) no sistema ERP é 21 de novembro de 2022, e a respectiva autoriza¢éo se dara até
24 de novembro de 2022.

Art. 2°. Todas as despesas do Municipio deverdo ser empenhadas até o dia 02 de
dezembro de 2022.

§ 1°. Os pedidos de empenho para manutencdo de despesas ordinarias das
Secretarias, como luz e telefone, deverdo ser elaborados por estimativa de custo, através
de memorando enviado a Secretaria Municipal da Fazenda até o dia 25 de novembro de
2022.

§ 2°. Solicitagdes de empenhos posteriores ao dia 02 de dezembro de 2022
serdo analisados pela SEMFA, tomando como critério aqueles que se destinam a

cumprir limites legais.

Art. 3°. As notas fiscais para liquidagdo deverdo ser entregues na SEMFA até 9
de dezembro de 2022.

§ 1°. As notas fiscais de despesas de Recursos Vinculados poderdo ser entregues
na SEMFA até 9 de dezembro de 2022.

§ 2°. As notas fiscais recebidas na Secretaria apos a data prevista no caput serdo
entregues na SEMFA quando da abertura do orgamento de 2023.

Art. 4°. Todas as despesas deverdo ser liquidadas até 13 de dezembro de 2022.

Paragrafo uinico. Os empenhos ndo liquidados nas datas previstas no caput
serdo automaticamente anulados.
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Art. 5°. Os adiantamentos serfio liberados até 11 de novembro de 2022, e as
respectivas prestacdes de contas deverdo ser protocoladas na SEMFA até 12 de
dezembro de 2022.

Art. 6°. No periodo de 02 de janeiro a 27 de janeiro de 2023 condicionadas a
disponibilidade financeira, serdo pagas somente as notas fiscais liquidadas em 2022, nio
ocorrendo novos empenhos ou liquidagdes.

Paragrafo nico. Em virtude das obriga¢des impostas pela IN RFB 2080 que
dispde sobre a EFD-Reinf, nfo serfio aceitas Notas Fiscais emitidas no periodo de 07 de
dezembro de 2022 a 27 de janeiro de 2023.

Art. 7°. A abertura do orcamento 2023 dar-se a em 30 de Janeiro de 2023.

Art. 8°. Esta Ordem de Servigo entre em vigor na data de sua assinatura.

Sdo eopolgo, 04 de nov
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