PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
Estado do Rio Grande do Sul

SEMFA - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
DRAP - Diretoria da Receita e Arrecadagao Publica /Dep. ITBI

Avenida Dom Joéo Becker, 754 — Centro — S&o Leopoldo
(51) 2200.0475 - itbi@saoleopoldo.rs.gov.br

Manual Guia ITBI

GERAGCAO DA GUIA DE ITBI:

Para ser gerada a guia de ITBI, é necessario inscricdo e chave de acesso ou estar habilitado
com certificado digital (mesmo cadastro de IPTU e ISSQN).
Para solicitar o cadastro (caso ainda nao possua): remeter e-mail para
servicos@saoleopoldo.rs.gov.br pedindo chave de acesso para fazer guia de ITBI.

Anexar documento com foto (RG ou CNH) e comprovante de residéncia atualizado (ndo
precisa ser do imével que esta comprando).

OBS: Qualquer pessoa pode fazer o cadastro, ndo sendo necessario que seja o
respectivo comprador;

Chave de acesso pode ser usada para demais casos subsequentes.
Apos fazer o cadastro, entrar no site da prefeitura de Sao Leopoldo, na pagina do ITBI:

Local para preenchimento e geragao da Guia: Acessar diretamente esse Link ou, pelo
site da Prefeitura de Sao Leopoldo (www.saoleopoldo.rs.gov.br) — Servigos> servigos
cidadao> Financas e certificacbes> ITBI> Guia ITBI: Entrar no Guia IBTI, colocar a chave
de acesso que recebeste por e-mail, apds a inser¢do dos dados a guia aparecera para ser
preenchida eletronicamente.

Apos o preenchimento, salvar a guia e anotar o numero.

> O PROGRAMA GUIA DE IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS (ITBI), de
acesso externo, permite realizar o preenchimento e gerenciamento das operagdes
relativas a transferéncia de imoveis e esta dividido em 4 partes:

1 Guia ITBI
Guia ITBI )

Guia ITBI
Requerente  FofRDE AR ERRD

Data Entrada Pedido 16/11/2022
Observacdo

Valor Contribuinte 0,00

1.1 Requerente: Nome do requerente da Guia ITBI. Este campo é preenchido de
forma automatica de acordo com o usuario logado.

1.2 Data Entrada Pedido: Data de solicitacdo da Guia, preenchida de forma
automatica pelo sistema.

1.3 Observagao: Campo de livre preenchimento.

1.4 Valor Contribuinte: Campo de preenchimento automatico pelo sistema, com a
soma dos valores cadastrados na secao Valores da Transagao Imobiliaria
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2 Valores da Transacao Imobiliaria

Valores da Transacio Imobilidria @

Menhum h @

INTEGRALIZACAQ {INCIDENTE)
ADIUDICACAD
_ AQUISICAO DE IMOVEL DE INTERESSE SOCIAL PELA CEF
ARREMATACAO
ARREMATACAO DA NUA PROPRIEDADE
CESSAD CONTRATO DE PROMESSA C/V
CESSAQ DE DIREITOS POSSESSORIOS
CESSAQ E TRANSF DA NUA PROPRIEDADE
CESSAQ E TRANSF.DIREITOS CONTRATUAIS
CESSAD E TRANSFERENCIA DE POSSE
CESSAQ TRANSF.CONTRATO PROMESSA C/V
CESSAQ TRANSF.DIREITOS HEREDITARIOS
CIsAo
CISAQ (NAD INCIDENTE)
COMPRA E VENDA
COMPRA E VENDA COM PACTO COMISSORIO
COMPRA E VENDA DA FRACAQ IDEAL
COMPRA E VENDA DA MEACAD
COMPRA E VENDA DA NUA-PROPRIEDADE -

2.1 Tipo da Transagao: Campo que lista os tipos de transag¢des disponiveis para o
calculo da Guia ITBI.
2.2 Valor a tributar: Valor base para o calculo da Guia ITBI.

3 Imobiliario(s) Envolvido(s)
Imobilidrio(s) Envolvido(s) &

Imaobiliario 1

Limpar
Imobilidrio =
Cligue n= lups para filtrar o Imobilidric
Matureza
Bairro ~ Logradouro ™~ Numero
Complemento Quadra Lote
Medigbes do Terreno
Area Total * Area Transmitida ™~
Medicbes da Construcdo
Ano Construcdo Area Construida Area Construida Transmitida
Matricula Registro Descricdo do Imovel

3.1 Imobiliario: Inscricdo do Imobiliario envolvido. Para a selegcdo de uma inscrigao,
utilize a lupa do filtro que o campo possui.

3.2 Natureza: Natureza do Imobiliario selecionado.

3.3 Bairro: Bairro do Imobiliario selecionado.

3.4 Logradouro: Logradouro do Imobiliario selecionado.
3.5 Numero: Numero do Imobiliario selecionado.
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3.6 Complemento: Complemento do Imobiliario selecionado.
3.7 Quadra: Quadra do Imobiliario selecionado.
3.8 Lote: Lote do Imobiliario selecionado.

3.9 MedicGes do Terreno: Esta sec¢do exibe os dados de medidas do terreno do
Imobiliario selecionado, como Lado Direito, Lado Esquerdo, Fundos, Testada, Area
Total e Area Transmitida.

3.10 Medicoes da Construcao: Esta secéo exibe os dados de medidas da construgado
do Imobiliario selecionado, como Ano Construgao, Area Construida, Area Construida
Transmitida, Matricula Registro e Descricdo do Imével.

4 Partes da Guia ITBI.

Partes da Guia ITBI @

BOCHERE | IR0 v @
Cessdo de Direitos
Comprador
Total de registros: 1 Conwl'ador RQSD :
Nu-Proprietario
Outros

Transmitente
Usofrutuario

4.1 CPF/CNPJ: CPF ou CNPJ do contribuinte.

4.2  Contribuinte: Nome do Contribuinte.

4.3 Percentual: Percentual de participagao do contribuinte.
4.4  Tipo: Lista o tipo de participagdo do contribuinte.

Apos o preenchimento de todas as informagdes, clique em “Salvar Guia ITBI”. A Guia sera salva
e sera informado o numero do Protocolo e numero da Guia.
Acompanhe o andamento (deferimento) da Guia ou anexe documentos complementares (em
formato PDF) por meio do programa Consulta Guia ITBI.
> O PROGRAMA CONSULTA GUIA DE IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS
IMOVEIS (ITBI), de acesso externo, permite realizar a consulta das guias geradas bem
como anexar documentos complementares(em formato PDF).

5 Consulta GUIA ITBI
5.1 Tela inicial da Consulta Guia ITBI
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Consulta Guia L... )
i Consulta Guia ITBI

Requerente 7|

NUmero a Data Pedido a

Situacde Menhum v

Inscricdo Cadastral

51.1 Requerente: Nome do agente informante da guia;
51.2 Numero: Numero da Guia;

51.3 Data Pedido: Data que foi gerada a guia;

51.4 Situagao: Situacdo da guia ITBI;

5.1.5 Inscrigao Cadastral: Identificacdo de informagdes do imével (distrito,
quadra, lote...)

5.2 Tela posterior da consulta da Guia ITBI

@ Carné Guia do ITBI L__,R_ Carné ITBI Isento

Guia ITBI
Valor
Protocolo Agente Informante Data Pedido Observacao
Contribuinte
TEHRODE DONERR TN PHHNRM A N RRM 17/01/2022 RSN

Valores Cobrados

mﬂﬂ ITBI 16/07/2022 0,00 Pago

Valores Transacdo Imobilidria

Tipo da Transacdo Valor Estimado

COMPRA E VENDA 50,00

Partes da Guia ITBI

CPF / CNP] Contribuinte % Participacdo

100,0000 Comprador Resp

100,0000 Transmitente

Imobilidrios Transacionados

Area Terreno Area Construida
Imobiliario Logradouro
Transmitida Trans.

Predial HURB RN RETTE NGH W RTH HATH BaE MiEE K 0,000000

Anexos Guia

Anexar docu mento

e T

DOCUMENTOS DIVER GUIAITEI BESPSEENXX GUIAITEI ¥80EkkEs 17/01/2022
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