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SECOL – SECRETARIA DE COMPRAS E LICITAÇÕES  

 

DOCUMENTAÇÃO PARA CADASTRO 

 

Normas para obtenção, renovação ou alteração do Certificado de Registro Cadastral do 

Município – CRC emitido pela Secretaria Municipal de Compras e Licitações – Secol. 

  

Estas normas têm o objetivo de estabelecer as regras para a emissão do Certificado de Registro 

Cadastral do Município – CRC.  

 

Documentos, em cópia autêntica ou publicação oficial, para fins de cadastro. 

 

1 - HABILITAÇÃO JURÍDICA 

 

1.1 - Cédula de identidade (pessoa física); 

1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual; 

1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em sociedades por ações, acompanhado de 

documentos de eleição de seus administradores; 

1.4 – Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 

diretoria em exercício; 

1.5 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 

competente, quando a atividade assim o exigir. 

 

2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

 

2.1 - Prova de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), ou no Cadastro Nacional de 

Pessoa Jurídica (CNPJ); 

2.2 - Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao 

domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com objeto 

contratual; 

2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicílio ou 

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei; 

2.4 - Prova de regularidade relativa á Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por tempo de 

serviço; 

2.7 Certidão Simplificada de enquadramento de condição de ME ou EPP, expedido pela junta 

comercial da sede da licitante, se optante. Tal certidão terá validade de no máximo 180 dias 

após a emissão 

2.6 – Certidão negativa de débitos trabalhistas – CNDT. Emitida pela justiça do trabalho. 
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3 - QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

3.1 – Registro ou inscrição na entidade profissional competente; 

3.2 –Atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou 

privado; 

 

4 - QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA-FINANCEIRA 

 

4.1 - Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 

apresentados na forma de Lei, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios; 

4.2 - Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 

jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física. 

 

ORIENTAÇÕES: 

 

1) Na Certidão Negativa de débito que não constar data de validade somente data de 

expedição será considerado o prazo de 30 (trinta) dias para a validade da mesma, exceto a 

solicitada no item 2.7 supra. 

2) Os documentos deverão ser apresentados na Secretaria Municipal de Compras e 

Licitações – SECOL para conferência pelo setor de cadastro, devendo após ser entregues 

em mãos no Protocolo Municipal, no Centro Administrativo, na Avenida Dom João 

Becker, 754. 

3) Para autenticar os documentos na SECOL, trazer documentação original acompanha das 

cópias. 
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SECOL – SECRETARIA DE COMPRAS E LICITAÇÕES  

 
RAZÃO SOCIAL: _________________________________________________________________________ 

  

ENDEREÇO: ______________________________________________________________________________ 

 

CIDADE: ________________________ESTADO:_______________________CEP:_____________________ 

 

FONE: (        ) __________________________________FAX: (     )___________________________________ 

 

CNPJ:___________________________________INSCR. ESTADUAL:________________________________ 

 

REFERÊNCIAS 

 

BANCÁRIAS: 

 

1) BANCO:_______________________AGÊNCIA:______________CONTA:______________________ 

 

COMERCIAIS 

  

1) ____________________________________________________________________________________ 

 

2) ____________________________________________________________________________________ 

 

CAPITAL SOCIAL: 

__________________________________________________________________________________________ 

  

             SÓCIO:      

1)________________________________________________________________________________________ 

                                 

                                 

2)________________________________________________________________________________________ 

 

                                 

3)________________________________________________________________________________________ 

 

CONTATO:____________________CARGO:_________________MAIL:_____________________________ 

 

                                              

DATA______/_____/______                                                            CARIMBO E ASSINATURA  
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