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A Procuradora-Geral do Municipio e a Secretdria de Administragdo do Municipio de Sdo

Leopoldo no uso de suas atribuicdes legais, fazem saber que estardo abertas, no periodo de 24

de janeiro a 10 de fevereiro de 2020, as inscrigdes ao Processo Seletivo de Estagidrios para

estudantes, maiores de 16 (dezesseis) anos, regularmente matriculados em cursos de nivel

superior na area do Direito/ Ciéncias Juridicas e Sociais, para atuarem na Procuradoria Geral

do Municipio, Anexo Fiscal do Municipio, no Anexo Fiscal do SEMAE e demais Secretarias do

Poder Publico Municipal.

Todas as publicag8es referentes ao presente processo seletivo serdo disponibilizadas no site da
Prefeitura Municipal (www.saoleopoldo.rs.gov.br, clicar na opg¢do “Selecdo - Estagiario

Direito).

CRONOGRAMA

PROCEDIMENTOS

DATAS

Disponibilizagdo do edital de abertura do
processo seletivo

24/01/2020

Periodo de inscri¢Ges pela internet por meio
do site

24/01/2020 a 10/02/2020

Disponibilizagdo do edital contendo a relagdo
de inscritos

14/02/2020

Aplicagdo da prova

19/02/2020 as 13 horas e 30 minutos

Divulgagdo do gabarito oficial da prova
objetiva

20/02/2020

Disponibilizagdo do edital de resultado da 28/02/2020
prova objetiva e dissertativa
Disponibilizagdo do edital de homologagdo 04/03/2020
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1. DAS VAGAS

1.1 Este processo seletivo é destinado a formagdo de cadastro de reserva para preenchimento
de vagas de estagio de nivel superior na area do Direito, que surgirem durante o periodo de
validade da selecdo, conforme conveniéncia e limites orgamentdrios, financeiros e fiscais do
Municipio de Sdo Leopoldo.

1.2 A carga hordria do estagio sera de 6 (seis) horas didrias a ser cumprida no turno da manha
e/ou tarde, de segunda a sexta-feira, a critério do supervisor/responsavel do estdgio, de
acordo com as necessidades da Administragdo Publica.

2. DA INSCRICAO
2.1 DAS CONDICOES PARA EFETIVAGAO DE INSCRICAO

2.1.1 Os candidatos interessados em estagiar no Municipio de S3o Leopoldo deverdo estar
comprovadamente matriculados e efetivamente frequentando o ensino superior, no curso de
Direito.

2.1.2 E de inteira responsabilidade do candidato o conhecimento das normas da sua instituigdo
de ensino quanto aos critérios para a realizagdo do estdgio.

3 PROCEDIMENTO PARA REALIZAGAO DE INSCRIGAO

3.1 As inscrigdes ficardo abertas a partir das 15h00min (horéario de Brasilia) de 24/01/2020 até
as 17h00min (hordrio de Brasilia) de 10/02/2020, e deverdo ser efetuadas exclusivamente pela
internet, na pégina da Prefeitura de S&o Leopoldo, através do link encontrado em:
www.saoleopoldo.rs.gov.br (clicar na opcdo “Selegdo - Estagidrio Direito”, utilize o navegador
Google Chrome ou Mozilla Firefox para preencher corretamente o formuldrio)

3.2 N&o havera cobranca de taxa de inscrigdo.

3.3 O candidato deverd acessar o endereco eletrénico www.saoleopoldo.rs.gov.br (clicar na

opcao “Selegdo - Estagidrio Direito”) e realizar sua inscrigdo.

3.4 O candidato que realizar sua inscricdo, conforme subitem 3.3, receberd um e-mail de
confirmacao.

3.5 E de inteira responsabilidade do candidato preencher os dados do formuldrio de inscri¢do
de forma correta, em especial nimero de telefone e e-mail, sob pena de ndo ser confirmada
sua inscri¢cdo no Processo Seletivo.

3.6 O candidato assumird total responsabilidade pelas informagdes prestadas na inscrigdo,
arcando com seu consequente desligamento do processo seletivo, ou mesmo durante o
periodo de estégio, caso elas ndo sejam verdadeiras.
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3.7 Findo prazo de inscri¢do serd disponibilizada a relagdo dos candidatos inscritos no processo
seletivo no enderego eletrénico www.saoleopoldo.rs.gov.br (clicar na opg¢do “Selegdo -

Estagiario Direito”)

3.8 O Municipio de Sdo Leopoldo ndo se responsabiliza por inscricdes ndo efetivadas devido a
motivos de ordem técnica dos computadores, a falhas de comunicac3o, a congestionamento
das linhas de comunicagdo, bem como a outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados. Tais ocorréncias podem implicar a n3o efetivacdo da inscri¢do.

3.9 A inscricdo no processo seletivo implica a sujeicdo do candidato a todas as prescri¢des
deste edital e do regulamento do processo seletivo para ingresso de estagiarios

4 DA SELECAO
4.1 O processo seletivo constara de 2 (duas) etapas:
a) Primeira etapa: prova objetiva/dissertativa, de carater eliminatdrio e classificatério.

b) Segunda etapa: entrevista com o supervisor/responsével do estagio para verificacdo de seu
perfil para a vaga disponivel.

4.2 PRIMEIRA ETAPA - PROVA ESCRITA

4.2.1 A prova sera composta de 10 (dez) questdes objetivas e 01 (uma) quest3do dissertativa de
Direito Constitucional, Administrativo, Civil e Processual Civil e/ou Tributéario.

4.2.2 As questBes objetivas valem 0.5 pontos cada e a questdo dissertativa vale 5 pontos,
totalizando 10 pontos.

4.2.3 Serd considerado apto o candidato que acertar, no minimo, 5 (cinco) questdes objetivas,
e 50% da questdo dissertativa, totalizando 5,0 pontos. Os demais candidatos serdo
considerados n3o aptos.

4.2.4 As provas serdo realizadas no dia 19/02/2020, as 13 horas e 30 minutos, com duragdo
méxima de 3 (trés) horas, na Prefeitura Municipal de S3o Leopoldo, 22 andar — Escola de
Gestao.

42.5. O CANDIDATO DEVERA COMPARECER NA DATA E LOCAL ACIMA DESCRITOS
PORTANTO CANETA ESFEROGRAFICA AZUL E UMA PRANCHETA/SUPORTE PARA SER
UTILIZADA COMO APOIO PARA ESCRITA, SENDO VEDADA A UTILIZACAO DE LIVROS E
CADERNOS PARA ESTE FIM.

4.2.6 N&o é permitida a consulta a nenhum material bibliogréfico, tampouco legislacdo ou
aparelhos eletrdnicos, que deverdo permanecer desligados durante a prova.
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4.2.7 O candidato que n3o realizar a prova na data e no horario previstos neste edital estara
automaticamente excluido do processo.

4.2.8 Apurados os resultados da prova, serd divulgada, no enderego eletrdnico
www.saoleopoldo.rs.gov.br (clicar na opgdo “Selegdo - Estagiario Direito”) a relagdo dos

candidatos que realizaram a prova, pela ordem de classificacdo.

4.2.9 As questdes objetivas que, eventualmente, venham a ser anuladas serdo consideradas
corretas para todos os candidatos presentes a prova.

4.2.10 Na avaliagdo da questdo dissertativa, serd também considerada a competéncia e a
corregdo linguistica da resposta.

4.3 SEGUNDA ETAPA

4.3.1 Os candidatos considerados classificados na primeira etapa, com cadastro completo,
serdo convocados por e-mail ou telefone para a entrevista pessoal, conforme a
disponibilizacdo de vagas cujos requisitos sejam compativeis com seu perfil, observadas a
necessidade, a conveniéncia e a oportunidade, a critério da Administragao.

4.3.2 A convocacdo para entrevista serd realizada por meio do telefone ou do e-mail
cadastrados pelo candidato, sendo de inteira responsabilidade do candidato manter seus
dados atualizados no cadastro e atender ou responder a chamada®. Os candidatos que ndo

responderem aos e-mails enviados em 48h perderdo a oportunidade de comparecer a segunda
etapa, de modo que voltardo para o final da lista, apds o ultimo classificado.

4.3.3 O candidato convocado e n3o selecionado na entrevista para preenchimento da vaga
para a qual foi encaminhado permanecerd na lista de candidatos classificados, durante o
periodo de validade do processo seletivo, aguardando nova entrevista.

4.3.4 Durante a entrevista, os candidatos serdo avaliados pelo preenchimento de critérios
objetivos como capacidade de comunicagdo e adaptagdo, semestre que cursa no momento da
entrevista, disponibilidade de horarios e postura profissional.

4.3.5 O n3o comparecimento injustificado na data e horarios aprazados na convocagdo, podera
acarretar a exclusdo do candidato do processo seletivo, podendo o supervisor/responsavel da
unidade proceder a convocagdo de outro candidato.

4.3.6 O candidato que manifestar recusa pela vaga ofertada poderd permanecer na lista de
candidatos aptos, durante o periodo de validade do processo seletivo, a fim de que possa ser
selecionado para nova entrevista.

1 . ~ . . . ~ .
Em caso de necessidade de alteragio do e-mail ou telefone, enviar a informagdo para o e-mail
estagiodireito@saoleopoldo.rs.gov.br.
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4.3.7 O candidato que n3o tiver mais interesse em participar de entrevistas, durante o periodo
de validade do processo seletivo, deverd manifestar formalmente sua desisténcia.

5 DA ADMISSAO

5.1 Quando convocado para admissdo, o candidato apto e selecionado na entrevista devera
apresentar a documentagdo exigida a fim de encaminhamento a Secretaria de Administragdo
do Municipio, visando & formalizagdo do Termo de Compromisso de Estagio.

5.2 O candidato que n3o preencher os requisitos para a admissdao como estagiario previstos na
Lei Federal n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, no edital de abertura e nos demais
regulamentos que o integram, estara automaticamente excluido do processo seletivo.

6 DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 A aprovagdo na primeira etapa do processo seletivo gera para o candidato apenas
expectativa de ser convocado para preencher vaga de estégio, ficando a concretizagdo desse
ato condicionada ao surgimento de vaga compativel com seu perfil durante o periodo de
validade do processo seletivo e a sua sele¢do na segunda etapa.

6.2 A n3o apresentacdo de qualquer um dos documentos necessarios a formalizagdo do
contrato, o n3o comparecimento do candidato as etapas classificatorias, ou o nao
cumprimento dos requisitos previstos neste Edital acarretara a exclusdo do candidato do
processo seletivo.

6.3 N3o serd admitido para estagiar o candidato que n3o tiver possibilidade de permanecer no
estagio por um periodo minimo de um ano, em virtude de colagdo de grau ou de ja ter
estagiado em drgdos da administragdo direta municipal por periodo superior a um ano.

6.4 O tempo de permanéncia de estagidrios no Municipio de Sdo Leopoldo sera de no maximo
2 (dois) anos.

6.5 Apds o primeiro periodo de estagio realizado, o candidato contratado receberd a titulo de
bolsa-auxilio a importancia de R$ 1.075,42 (um mil e setenta e cinco reais e quarenta e dois
centavos) se estiver cursando do 12 ao 52 semestre e de RS 1.255,61 (um mil, duzentos e
cinquenta e cinco reais e sessenta e um centavos) se estiver cursando a partir do 62 semestre,
além do auxilio transporte no valor de RS 94,60 (noventa e quatro reais e sessenta centavos).

6.6 O prazo de validade deste processo seletivo sera de um ano, a contar da data da
publicacdo do edital de homologagdo do resultado definitivo da prova da primeira etapa,
podendo ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, a critério da Procuradora-Geral do
Municipio.
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6.7 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as instrugdes, convocagdes e
avisos relativos ao presente processo seletivo pelo enderego  eletrdnico
www.saoleopoldo.rs.gov.br (clicar na opg¢do “Sele¢do - Estagidrio Direito) bem como os e-
mails enviados ao enderego eletrdnico por ele cadastrado no momento da inscrigdo.

6.8 A divulgacdo dos resultados far-se-a por disponibilizacdo de Edital no enderego eletrénico
ja mencionado acima.

6.9 Os casos omissos serdo deliberados pela Procuradoria Geral do Municipio, observada a
legislacdo vigente.

S3o leopoldo,/24 de janeiro de 2020.

A SIANE SANDER SEVERO

Procuradora—Geral do Municipio Secretario Municipal de Administragdo
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